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المقدمـــــة
ذات  إعلامية  كوادر  إعداد  في  الإعلام  لتنظيم  العامة  الهيئة  دور  من  انطلاقاً 
مستويات متقدمة ومبدعة من خلال أفضل الممارسات العالمية، جاء دليل المهن 
الإعلامية ليكون أداة عملية مبنية على الأنظمة ذات الصلة، ومستندة إلى أفضل 
الممارسات الحديثة، وصولًًا إلى توصيف وتقييم دقيقين للمهن الإعلامية بطريقة 

فعالة، ستنعكس إيجابًا على كفاءة أداء القطاع الإعلامي.
عملت الهيئة العامة لتنظيم الإعلام على إعداد دليل المهن الإعلامية وفقاً لما 
ورد في المادة الرابعة من نظام الإعلام المرئي والمسموع، والمادة الثالثة من 
اللائحة التنفيذية لنظام الإعلام المرئي والمسموع، واللتين تضمنتا العمل على 
إعداد ضوابط دقيقة للمهن الإعلامية، من أجل النهوض بأداء العاملين في هذه 
الممكنات  أحد  يعد  الذي  الإعلامي  القطاع  في  الأداء  مستوى  ورفع  المهن، 

الرئيسية في تحقيق مستهدفات رؤية المملكة 2030.
يتناول هذا الدليل المهن الإعلامية، وضوابط مزاولتها، وميثاق وأخلاقيات العمل 
الإعلامي، ويقــدم توضيحًا للمســؤوليــــات والمهـــام المنـــوط بالعاملين في هذه 
المهن أداؤها، إضافة إلى المبادئ العامة التي تحكم أداء العمل الإعلامي، بهدف 
تنظــيم ممارسـة ومــزاولة العمــل في المهن الإعلامية، وحمايتها وحفظ حقوق 

العاملين فيها.
الحوكمة  الدليل تطوير  العامة لتنظيم الإعلام من خلال هذا  الهيئة  وتستهدف 
لكافة  المهني  التسجيل  الإعلامية، من خلال عملية  المهن  تنظيم  المتبعة في 
العمل  ممارسة  وتمكينهم من  الهيئة،  لدى  الإعــــلامي  القطــاع  في  العامــلين 
الإعلامي في قطاع منظم، يخضع للأنظمة والتشريعات، ويعزز من بناء مهارات 
العاملين فيه عبر برامج تدريبية مستمرة تستهدف دعم أداء العاملين في المهن 

الإعلامية.
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يقصد بالألفاظ والعبارات الآتية -أينما وردت في هذا الدليلٍ- المعاني الموضحة أمام كلٍٍ منها، ما 
لم يقتضِِ السياق خلاف ذلك:

الهيئــــــــة
الـهـــــــــــــيــــئـــة العـــــامــــــــــــة لتنـــــــظيــــــم الإعـــــلام.

النــــــــظام
نظــــــــام الإعـــــلام الـــمـــرئـــــي والـــمـــســــــــموع.

العمــــــلٍ الإعـــــــلامي
العمـــــل الإعــلامي هو ممــــارسة المهــــن أو الأنشــــــطة 

المرتبطة بإنتاج العمل الإعلامي.

الـــلائــــــحــة
الإعــــــلام  لـــــنظـــام  الـــتــــــنفـــيـــذيــة  الــلائــــحــــــــة 

الــــمــــرئـــــي والــــمـــــســـمــــــوع.

المجلس
مجلس إدارة الهيئة العامة لتنظيم الإعلام.

ضوابط المحتوى
عليهـا  المنصوص  الإعلامي  المحتوى  ضوابط  هي 
ولائحـــتـــه  والمسموع  المـرئي  الإعلام  نظام  في 

الـــتــنــفــيــذيـــــــة.

التسجيلٍ المهني
المهن  ممارسي  بيانات  وتوثيق  تسجيل  عملية  هي 
وفق  الإعلام  لتنظيم  العامة  الهيئة  لدى  الإعلامية 
في  الإعلامي  العمل  ممارسة  وضوابط  معايير 

لمملكة ا

الشهادة المهنية
هــــــي وثـيــقــــــة تمــنــــح للفرد تخــــــوله ممــــــارسة 

المهنة الإعلامية بشكـل نظامــي داخل المملكة.

ضوابـــــط العــــــملٍ
هـي مجـموعةٌ مــن القواعـــد والتعليمات الــتي يجــب أن 
يلــتزم بــها ممـارس المهنة الإعلامية تجاه عمله والمجتمع.

التعريفات
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أهـــــــداف الدليـــــــــــلٍ 
تحقيـــق ما نصـــت عليه المادة الثالثة مـــن اللائحة التنفيذية لنظـــام الإعلام المرئي 

والمسموع “بقيـام الهيئـة العامـة لتنظيم الإعــلام بإعداد دليــــل للمهــن الإعلاميـــــة.

الًارتقـــاء بمســـتوى الأداء لـــدى العامليـــن بالمهـــن الإعلاميـــة، ورفـــع مســـتوى الوعـــي لـــدى 

الممارسين الإعلاميين والمنشآت الإعلامية، بحيـــــث تكـــــون بيئـــــة العمـــــل الإعلامي أكثــر جاذبيــة 

وكفـــــاءة مهنيـــــة، ما يســـهم في رفع جودة المنتجات الإعلامية بمختلف أشـــكالها، ويضمن الأمـــــان 

الوظيفـــــي للعامليـــن في المهـــن الإعلامية.

تـوضــيــح مـتـطـلــبـات ومميزات الــتــسـجــيـل الـمـهـنـي للإعـلامـيـيـن.

الســـــــــــــريــــــــــــان

يسري هذا الدليل على جميع العاملين في المهن الإعلامية بالجهات الإعلامية أو العاملين بصفةٍ مستقلة.

الإشراف والتطبيق

تختـــص الهيئة العامـــة لتنظيم الإعلام بتطبيق ضوابط التســـجيل المهنـــي وأي قواعد أو تعليمات 

مرتبطـــة بـــه، وتكـــون لها جميـــع الصلاحيـــات لأداء مهامهـــا ووظائفهـــا بناءً على مـــا ورد في 

المـــادة الرابعـــة مـــن نظـــام الإعلام المرئـــي والمســـموع، والمـــادة الثالثـــة مـــن اللائحة 

التنفيذيـــة لنظـــام الإعلام المرئـــي والمســـموع التي تضمنـــت قيام الهيئـــة العامة 

لتنظيـــم الإعلام بإعـــداد دليل للمهـــن الإعلامية.



 التسجيل المهني
للإعــــــــلامـــــيين
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تُمكِنُ هذه الإجراءات المتقدّمين ســـواء من الأفراد الســـعوديين أو المقيمين من الجنســـيات المختلفة في المملكة 

العربيـــة الســـعودية، مـــن التســـجيل المهني مـــن خلال منصـــة الخدمـــات الإعلاميـــة )إعلام(، واســـتيفاء المتطلبات 

المطلوبة. والشـــروط والضوابط 

ويهـــدف التســـجيل المهنـــي للإعلامييـــن إلى تقييـــم مؤهلات وخبـــرات العامليـــن في المجـــال الإعلامـــي للتأكد من 

أهليّتهـــم للتســـجيل، وإلـــى إنشـــاء ســـجل مهنـــي للإعلامييـــن يوثـــق المســـتوى التأهيلي لهـــم، بما يســـهم في رفع 

المســـتوى المهنـــي وتطبيق أفضـــل الممارســـات المهنية الإعلاميـــة، وتخضع هذه الإجراءات للتحديــــث المســــتمر، 

وتُعتمـــد النســـخة المحدّثـــة بصفتهـــا المرجع الأســـاس لأيّ نطاقٍ يخضـــع لها. 

التمهــــــــيد

المـــــجال  فـــــي  عـــــاملًا  يكـــــون  أن 
الإعـلامي أو القــطاعــات المرتبطــة 
بـــــه، أو حــاصلًا على شهــادةٍ علــميةٍ 
معتمــــدة مـــن قبـــل الجهـــات ذات 
التخصصــــات  أحــــد  فـــي  العلاقـــة 
الإعــلاميـــــة، أو أن يـــــكون ذا خــــبرة 

فـــي المجـــال الإعلامـــي.

في حال عدم توافـــر الخبرة الكافية 
بالـــدورات  يُعتـــدُ  المتقـــدّم،  لـــدى 
التدريبيـــة وفقًـــا لتقديـــر المختصين 

في الهيئة.

المعلومـــات  مـــن  أيٍ  تحديـــث  عنـــد 
للمسجّل مهنـيًا، يجــب إشعــار الهيــئة 
الإعلاميـــة  الخدمـــــات  منــــصة  عــــبر 

)إعلام(.

ألًا يــقــل عمـــر الــمتــقدم للتسجيل 
ا. ًـ الــمـهـــني عـــن 18 عــــامــــ

تتطابق  أن  السعودي  لغير  يشترط 
المهنة المسجلة في هوية المقيم 

مع المهنة الإعلامية المطلوبة.

شروط التقديم للتسجيلٍ المهني للإعلاميين 

التسجيلٍ المهني للإعلاميين

تُقدَمُ الطلبات عبر منصة الخدمات الإعلامية )إعلام(، مع إرفاق جميع الوثائق الداعمة للطلب.أولًاً:

مع مراعاة ما ورد في الأنظمة واللوائح ذات العلاقة، يشترط في المتقدم ما يلي:ثانياً:
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الــتقييــــــم المهـــــــني

تقًــــــيم الهيئة المتقًدمين للتســــجيل المهـــــــني وفقًًا للتالي:

تُطبـــق مقتضيـــات هذا التقييـــم علـــى جمــــيــــــــع المتــــقــــــــدمين، 
ويُــــدقـــــــق بـــمــوجبــــــــــه علــــــــى جميـــــــع العامليـــن بالـــمهــــــــــــن 
الإعــــــلامـــــــية، وتُفـــــــــحص المستندات والشـــهادات المرفقة من 
المتقدميـــن عـــن طريق الربـــط الإلكترونـــي مع الجهـــات الحكومية 
بكافـــة  المرخصيـــن  التـــزام  العلاقـــة، والتحقـــق مـــن مـــدى  ذات 

الًاشتراطات المهنية المطلوبة. 

يمكـــن للهيئة تشـــكيل لجنـــة أو أكثر للنظر فـــــي إجــــــازة طلبـــــات 
المتقــــدمين، وفـــق الآلــــيــــــــــات والإجـــــــــراءات الـــــتي تـــــرفــــــع 

للمجـــلـــس للإقــــرار بــهـــــا.

يحـــق للهيئة، عنـــد الحاجـــة، التعديل علـــى المتطلبـــات المنصوص 
عليهـــا بإضافـــة متطلبـــات جديـــدة  أو الحـــذف منهـــا، وفي حـــــــال 
عـــــدم استيفـــاء المتقـــدم لهذه المتطلبـــــات خــلال 15 يومــًا مــن 

تــاريخ التبليغ، يعد طلب التسجيل ملغيًا. 

يجـــب تطابـــق المهنـــة المطلوبة عند تقديـــم العامليـــن الذين هم 
على رأس العمل ويستثـــــــنى مــــــن ذلك الحــــــــالًات الــــتي تكــــــون 

الخبرة بها مستوفية للاشتراطات.

إذا لـــم يتطابـــق المؤهـــل العلمـــي للمتقـــدم مع متطلبـــات طلب 
التســـجيل المهنـــي، يتم تقييـــم الطلب بنـــاءً على خبـــرات المتقدم 
فـــي المجال، وفقًا للشـــروط المنصـــوص عليها في هـــذه القواعد 

وتقدير المختصين في الهيئة.

يجـــب علـــى المتقـــدم غيـــر الســـعودي، تقديـــم مـــا يثبـــت ارتباطه 
الوظيفـــي في المملكة العربية الســـعودية بنـــوع المهنة المتقدم 

للتسجيل عليها. 

.01

.02

.03

.04

.05

.06



دلــــــــيل المــــــهن8
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

وثيقة التسجيلٍ المهني للإعلاميين

11

“شـــهادةً  الهيئـــة  تُصـــدِرُ 
بـــــعد  للمتـــــقدّم  مهنيّـــة” 
واستكمـــال  الطلب  قبــــول 
جــمــيع الإجــــراءات الــــلازمة 

لـــــــذلك.

22
يجـــب عـــلى المســــجَلِ مهنيًا 
تقــديم طــلب تجــديد الوثيقة 
قبـــل الًانتهـــاء بثلاثيـــن يومًا 
منـــــــصة  عبـــر  الأقـــــل  علـــى 

الخدمات الإعلامية )إعلام(.

مــــــدة صلاحــــــية وثيقـــــة التســجيــــل 
المـــــهني للإعلامييـــن 3 سنـــــــوات 
ـــة  ـــدار الـــوثــيـــقــــ ـــاريخ إصــــ ـــن تــــ مــــ
واحـــــــدة  وسنــــــة  )للســـعوديين(، 
ــسعوديين(.  ــير الـــــ ــين )غــــ للمقيمــــ
ويتـــم تجديـــد الـــوثـــيـــقــــــة عـــــــند 
ــا لمــــــدة مماثلـــة، بعــــــد  انـــتهائهــــ
الـــلازمـــة  استكمــــــال الإجــــــراءات 

لــــــذلك.

يتضمن التسجيلٍ المهني للإعلامي المعلومات التالية:

33

صــــورة شخـــصــيــة مــــــلائــمة 
وواضحـــــــة.

المهـــــنة الإعـــلامية أو الــمهـــــن 
الإعــــلاميــة الـــــمســـجــلــــة.

 الاســـــم الربـــــــــــاعي
رقـــــــم الهـــــــــــويـــــة الوطـــــــنية 
هويـــــة  ورقــــــم  للسعـــــوديين/ 

مقًــــيــــم لغـــير الــــــسعــــوديين.

رقــم وثيقًـة التسجيل المـــهني 
للإعـلامـيين.

تاريــــــخ إصـــدار وثيقًــة الـتسجيـــل 
المهــــني للإعـــلاميين وتــــاريـــــخ 

انتـهــــاء صلاحــيتـــــــــهـا.
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مميزات التسجيلٍ المهني:

القًطاع  تطوير  على  ترتكز  عدّة  مزايا  المهني  للتسجيل 
الإعلامي والعاملين به، وهي:

توفير سجلّ مهني للإعلاميين 

والخبرات  الًاختصاصات  يوثّق 

المهنية ووســــــائل التـــــواصل 

معهم.

الإعلامي  القطاع  جودة  رفع 

بمهارات  الًارتـــــــقاء  من خلال 

وتأهيل العاملين به. 

إعطـــاء الأولويـــة فـــي تقديم 

الدعـــــــــــوات للمـــؤتمـــــــــرات 

واللــقـــــــــاءات للإعــــلامييــــــن 

المسـجـليــن.

الوصـــول للإعـــــلامييـــن عنـــد 

الحاجة إليهم للاســـتفادة من 

خــــــبراتهم. 

المهن  مســــــارات  وضـــــــوح 

حديثًا  للمـــــــلتحقين  الإعلامية 

بالمجال الإعلامي.

والمختـــص  الممـــارس  تمييـــز 

بــــه  والتعــريــــــف  الإعــلامــــي 

ودعمـــه.

توفيـــر معلومات المســـجّلين 

لأصحـــاب العمـــل الباحثين عن 

الموافقـــة  )عنـــد  مختصّيـــن 

علـــى  بـــالًاطلاع  والســـماح 

البيانـــات(.

مساعـدة الجهـــــات التـــدريبيـة 

علــى توفـيـــــــر دورات تدريبــيـة 

مناسبــــة للمسجـــــلين تلـبــــــي 

احتياجاتهــــم.

منــح الموثوقيـــــة للإعـــلامي 

بمـــــا يعـــــزز الفـــــرص ويفتـــــح 

مجـــالًات أوســـع للمســـجلين.
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 ضوابط العمل
الإعــــــلامـــــــي
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اســـتقامة الإعلامييـــن مـــن شـــأنها إرســـاء دعائـــم الثقـــة وهـــذا يشـــكل الأســـاس 
للاعتماد على آرائهم وأحكامهم.

ـــن )24( و  ـــوارد فـــي الفقرتي ـــا ورد بالنـــص النظامـــي ال ـــد بمــ ـــن خــــلال التقي ـــك مــ وذل
)25(  مــــــن ”المـــادة الرابعـــــة“ مـــن اللائحـــة التنفيذيـــة للنظـــام والتـــي نصّـــت علـــى 
عـــدم نشـــر المعلومـــات الســـرية فـــي حـــال قـــرر النظـــام أو اللوائـــح ســـريتها وعـــدم 

نشرها، أو اشترطت الحصول على إذن من الجهات المختصة.

بالاًســــــتناد إلى المعــــــــايير الدولية لمــــــهنة الإعلام والتي نصّت على المبادئ التالية:

مبادئ ممارسة المهنة

الاًستقـــامـــة

 الموضوعية
ــآراء أو مصالـــح  ــر بـ الموضوعيـــة فـــي جمـــع وتقييـــم وتبليـــغ المعلومـــات دون التأثـ

شــــخــصــــيــــة.

الكفـــــاءة
مهنــــــة الإعــــــلام تحتــــــاج إلـــى معرفـــة بالمعاييـــر الدوليـــــة وقـــــدرة علـــى تحســـين 

وتطوير المهارات.

الحقيقة والدقة
تصحيـــح الحقائـــق هـــو المبـــدأ الأساســـي للإعلام، ويجـــب الســـعي دائمًـــا لتحـــرّي 

الدِقّة وتقديم جميع المعلومات والحقائق ذات الصلة والتحقق منها.

العدل والنزاهة
يجــــب أن تكـــــون القصـــص متــــوازنة وتضيـــف للســـياق، وإن لـــم تكـــن الموضوعيـــة 

ممكنة فــي كــل الأحــوال، أو غير مرغوبةٍ دومًا، لكـنّ الإبلاغ يبني الثقة.

الحفاظ على السرية
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للضــــــــوابط الإعـــــــلامية أشكـــــــــال متعـــــــــــددة منــــــــــها:

ضوابط عامة لجميع وسائل الإعلام على سبيل المثال )الصحــــافـــة والتــلفـزيـــون 

والإذاعــة والكتــب ومنصات التواصل الاجتماعي وغيرها(.

ضـــوابط عــامة تهــتــم بجـــوانــب الــمضــمون الاتــصالي )التــعليـــمي، الإعــلامــي، 

الــترفيـهي، والإعــلام المبــاشر والـــممــــوَل(.

الإذاعة  أو  الـصـحـافـة،  مـثـل  محددة  وأداة  وسيلة  تتناول  خاصة  ضوابط 

والتلفزيون، وغيرها.

أشكـــــــال الضــــــــوابط الإعــــــــلامية

حددت الهيئة العامة لتنظيم الإعلام مجموعة من الضوابط العامة التي 
يجب على الإعلامي الاًلتزام بها من أجلٍ الرقي بالعملٍ الإعلامي، وتُعدّ هذه 
الضوابط مكمّلة لضوابط المحتوى الإعلامي المنصوص عليها في نظام 

الإعلام المرئي والمسموع ولاًئحته التنفيذية، ومن هذه الضوابط:

ضوابط العملٍ الإعلامي

تحــــديد المصــــادر بقدر الإمكان، 
بحيــــث يــــمكن للمتلقي معرفة 
المعلومـــات لتحديـــد موثوقيـــة 

المصادر.

.03

التحـقــــق مــن صحــة المعلــومات 
لتجنّـــب  المصـــــادر  جميـــع  مــــن 
ــات  ــم محتويـ ــي تقديـ ــوع فـ الوقـ

غير صحيحة.

الًامتنـــــاع عن تغــــيير محــــتوى 01.02.
ـــور أو الفيديـــو أو النـــص  الصـ
علـــى  والحفـــاظ  المقتبـــس 

الملكية الفكرية.

التحــليــــــــل 04. بيـــن  التفـــــريـــــق 
والتقــرير الإخبـــــاري، ويجــــــب 

تسمية التحليل والتعليق.
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شرح استـــــخـــدام أي طـــرق 
غـــــــــير تــــقـلــيديــــــــة لجمـــــع 
المعلومـــــــات كجــــزء مـــــــن 

الـــقـــــصــــة.

الإشـــــــــارة  علـــى  الحـــرص 
واقتبـــاس المعلومـــة أو الخبر 
مـــن المصـــادر بدقـــة عاليـــة 

وفي السياق المناسب.

الًامتـنــــاع عـــــن تقديـــــم أي 
عـــن  خاطئـــة  معلومــــات 
المــــــواد  فـــــي  قصــــــد 
المُعـــدّة للنـــشر أو الـــــبــث.

.07

.08.09

المفتـــوح  التبــــــــادل  دعــــــــم 
النظـــر، حتـــى الآراء  لوجهـــات 
التـــي قـــد يجدهـــا الإعلامـــي غيـــر 
لًائقـــة، مـــا لـــم تتعـــارض مـــع 

ضوابط المحتوى الإعلامي.

تجنّبُ التمييز العنصري حسب 
العِـــرْق، أو الجنـــس، أو العمر، 
أو  الجغرافيـــا،  أو  الدِيـــن،  أو 
الإعاقة، أو المظهر الجسدي، 

أو الحالة الًاجتماعية.

والمصداقية  الدقـــة  تحـــري 
فـــي جميـــع مراحـــل العمـــل 

الإعلامي.

.10

عــــــدم الًاعتمـــــاد عــــلى تحريـــــــف 11.12.
العــــناوين الرئيســـة وتضخيمهـــا 
لتصبـــح موضوعـــات جدليـــة أو 
ذلـــك  فـــــــي  بـــمـــــا  ترويجيـــة، 
الصــــــــــــور والفــــــيديوهــــــــــات 
والـرســــــــــــــــومات  والصــــــوت 
الصـــوتيـــــــــــة  واللـــــــغـــــــــــــات 
الحـــوادث.  أو  والًاقتباســـات، 
وعـــدم المبالغـــة فـــي تبســـيطها 
أو تســـليط الضـــوء عليهـــا خـــارج 

السياق المتعارف عليه.

.13

تجّنــــــب العمــــــل الثانــــــوي، أو 14.15.
أو  السياســــــية،  المشــــــاركة 
ــة، أو  ــة العـــــــامـــــ الوظــــيفـــــ
الخدمـــــــة فـــــــي المنظمــــــات 
ـــلّ  ـــت ُتخَ ـــة إذا كانـــ المجتمعيـــ

بنزاهة الصحفي.

تجـــنّـبُ الإعـــــلامــــي فَـــرْضَ 
ـــلى  ـــة عــــ ـــهِ الثقــــافيــ قِـــيَمـــ

الآخــــريـــــــن.

الحـــذر مـــن المصـــادر التـــي 
مقابـــل  معلومـــات  تقـــدّم 

خدمات أو أموال.

.05.06

وقائـــع  نشـــر  عـــن  الًامتنـــاع 
التحقيقـــــات أو المحــــــــاكمات 
ـــى إذن مـــن  ـــول عل دون الحصـ
ـــا.  ـــة نظامًــــ ـــهة المخــوّلــــ الجـــ
مراعــاة مــــا ورد فـــــي نظـــام 
العمــــل السعودي ولـــوائحــــــه 

الـــتــنفــيذيـــــة.

.16

.17

التقيـــــد بجميـــــــع الأنظـمـــــــة 
الصـــــــادرة عـــــــن الجـهـــــــــات 

الحكـــــومية.

مراعــاةً مــــا ورد فـــــي نظـــام 
العمــل السعودي ولـــوائحــــه

الـــتــنفــيذيـــــة.
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 دليـــل المهن
الإعــــلامــيـــة
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المهن الإعلامية

هي المهن المعتمدة والتي تشرف عليها الهيئة العامة لتنظيم الإعلام، والتي يخضع العاملون بها لأحكام هذا 

الدليلٍ، و أعدّتْ الهيئة العامة لتنظيم الإعلام دليلًا للوصف الوظيفي للمهن )المباشرة وغير المباشرة(، يتلاءم 

عن  الصادر    ISCO_08 للمهن  الدولي  التصنيف  على  بدوره  والمعتمد  للمهن،  الموحَد  السعودي  التصنيف  مع 

المجلس الاًقتصادي والاًجتماعي في الأمم المتحدة.

وحُصرت المهن والوظائف الإعلامية الموجودة في هذه الدليل حسب المعيار التالي

 تصدر الهيئة العامة لتنظيم الإعلام وثيقة تحتوي على مسميات المهن الإعلامية، وتدوّن برقم تسلسلي لكلٍ

 مهنة كملحق لهذا الدليلٍ، وللهيئة تعديلٍ الوثيقة وإضافة أو حذف مهن إعلامية، حسب المتغيرات التي تطرأ

 على القطاع وبما يتوافق مع طبيعة العملٍ الإعلامي، ولاً تُعتمد سوى النسخة المنشورة على الموقع الإلكتروني

للهيئة.

كل مهنة أو وظيفة تسهم في بناء المحتوى المرئي أو المسموع أو المقروء وتصدر لها شهادة للتسجيل 

المهني للإعلاميين من الهيئة العامة لتنظيم الإعلام.

دليــــــلٍ المــــــــهن
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المـــــــهن الإعــــــلامية

الــمــــــهـــــــنـــة #
كاتب صحفي1

مراسل صحفي 4

ناقد إعلامي7

مصور جوي10

مصمم إعلان13

مدير شؤون إعلامية16

مدير إعلام رقمي19

مخرج تليفزيوني وإذاعي22

فني طباعة رقمية25

محلل أخبار28

محرر صحفي2

سكرتير تحرير 5

منتج تلفزيوني وإذاعي8

مصمم وسائط متعددة11

مدير علاقات عامة14

مدير دعاية وإعلان17

مدير إذاعة20

مخرج تصوير23

فني صوت26

رسام كاريكاتير29

صحفي3

رئيس تحرير6

مطور ألعاب رقمية9

مصمم جرافيك12

مدير علاقات دولية15

مدير إنتاج إذاعي18

مدير إخراج فني للمطبوعات21

مذيع24

فني تحرير صوتيات ومرئيات27

الــمــــــهـــــــنـــة #
رسام رسوم متحركة30

اختصاصي رقابة إعلامية33

اختصاصي إعلامي36

فني دبلجة39

فني تصوير فيديو42

فني تسجيل45

فني إلكتروني أجهزة بث وإرسال تلفزيوني47

مخرج إذاعي50

مصور فوتوغرافي53

إنتاج تلفزيوني57

رسام تعبيري31

اختصاصي دعاية وإعلان34

مصور صحفي 37

 فني مونتاج40

فني إضاءة43

مدير تحرير 48

اختصاصي مؤثرات51

معلق رياضي54

مقًدم برامج55

مساعد مخرج58

اختصاصي علاقات عامة32

اختصاصي توعية جمهور35

مصمم ألعاب رقمية38

محلل تلفزيوني وإذاعي41

فني بث إذاعي44

فني إرسال تلفزيوني46

اختصاصي إضاءة49

اختصاصي صوت52

مخرج تلفزيوني56
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نطاق التصنيف 1.1
شرح النطاقنطاق التصنيف

هو المسمى المهني الذي يصف نوع وطبيعة العمل المؤدى.اسم المهنة

هـــو المحدد الرقمـــي أو الرمز المحدد للمهنة فـــي الإطار العام رمز المهنة
للتصنيف الســـعودي الموحد للمهن.

المجال 
التعليمي

مجـــال المؤهـــل التعليمي الـــذي مـــن الممكن لحاملـــه الإيفاء 
بمتطلبـــات المهنـــة بشـــكل مقبول.

ملخص وصف 
المهنة

وصـــف عـــام وموجـــز حـــول مجموعـــة مـــن المهام التـــي تصف 
الهدف الرئيسي للمهنة والأســـباب الرئيسية من وراء وجودها، 
ويمتـــاز ملخص وصـــف المهنة بالًاختصار والشـــمولية بما يمكن 

تعميمه على اســـتخدامات الجهـــات المختلفة.

 المهام
الرئيسية للمهنة

مجموعة من المهام العامة التي تصف المهنة بشـــكل شـــامل 
وعـــام وبما يغطي جملة الأنشـــطة الرئيســـية التي تناط بها في 
أغلـــب الحـــالًات، وتمتـــاز الواجبات العامـــة للمهنـــة بالعمومية 

كمـــا هـــو الحال في الملخص لكن بشـــيء مـــن التفصيل.

المستوى 
التعليمي

الحـــد الأدنى مـــن المؤهـــل التعليمي الـــذي يجب توافـــره لدى 
صاحـــب المهنـــة ليكـــون قـــادرًا علـــى تنفيـــذ العمل بمســـتوى 
مقبـــول مـــن الكفـــاءة والفعاليـــة وترتبـــط مباشـــرة بالتبعيـــة 

التصنيفيـــة للمهنـــة.

الجدارات 
السلوكية

مجموعـــة المهـــارات والقـــدرات والمعـــارف الســـلوكية التـــي 
يمكـــن ملاحظتهـــا وقياســـها وتطويرها لـــدى صاحـــب المهنة، 
وتســـاعد الجدارات الســـلوكية صاحب المهنة فـــي تأدية مهامه 

متمّيز. بشـــكل 

الجدارات 
الفنية

مع العلم أن جميع المعلومات المدرجة في المهن مأخوذة من التصنيف 
د للمهن. السعودي الموحََ

مجموعـــة المهارات والقـــدرات والمعـــارف الفنيـــة التي يمكن 
ملاحظتها وقياســـها وتطويرهـــا لدى صاحب المهنة، وتســـاعد 
الجـــدارات الفنيـــة صاحـــب المهنـــة فـــي تأدية الوظيفة بشـــكل 

فعـــال ودقيق.



دلــــــــيل المــــــهن18
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

الــــمـــهـــــــــــن

كاتب صحفي

تفاصيل المهنة

264202رمز المهنة

اختيـــار موضـــوع المقالـــة وجمع المعلومـــات والبيانات عن موضوعها وإعـــداد المقالة للنشـــر وإعداد الوثائـــق والتقارير المتخصصة 
والمتعلقـــة في مجـــال الكتابة الصحفيـــة وعرضها وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تتبـــع ودراســـة الواقـــع الًاجتماعـــي والًاقتصـــادي والسياســـي ودراســـة وتحليـــل الأحـــداث المحليـــة والإقليميـــة والعالميـــة 
ومتابعـــة تطورهـــا وآثارهـــا والتعـــرف علـــى أفـــكار واهتمامـــات وهمـــوم النـــاس وتحديـــد موضـــوع المقالـــة مـــن خبراتـــه أو 

بتكليـــف مـــن إدارة الصحيفـــة.

تجميع البيانات عن الموضوع وتحليلها ومقابلة واستطلاع راي أصحاب القرار ذوي العلاقة.

وضـــع تصـــور أولـــي عـــن الموضـــوع وتقييـــم ونقـــد الحـــدث أو المناســـبة وتقديـــم الحلـــول والمقترحـــات بشـــأن الموضـــوع 
ووصـــف أثـــر الحـــدث أو المناســـبة علـــى الأفـــراد والجماعـــات وإعـــداد نـــص المقالـــة.

مراجعة النص وتنقيحه وتقديمه للمحرر والًاتفاق مع المحرر على التغييرات المقترحة على المقالة.

إعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة بالكتابـــة الصحفيـــة وتقديـــم التوصيـــات المناســـبة والحلـــول الملائمـــة وعرضهـــا 
وتوضيحهـــا وحفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات الخاصـــة بهـــا وفقـــاً للسياســـات والإجـــراءات المعتمـــدة.

01

02

04

03

05

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

الصحافة	 
كتابة المقًالات	 
البحث )الصحفي(	 

التحرير الصحفي	 
التدقيق اللغوي	 
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محرر صحفي

تفاصيل المهنة

264203رمز المهنة

إعداد الًافتتاحيات والمقالًات والتقارير الصحفية وتحرير المقالًات والتقارير الصحفية والمواد المنشورة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس أو ما يعادله

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تتبـــع ودراســـة الواقـــع الًاجتماعـــي والًاقتصـــادي والسياســـي ودراســـة وتحليـــل الآثـــار الناجمـــة عـــن الأحـــداث المحليـــة 
والًاقليميـــة والعالميـــة ومتابعـــة تطورهـــا.

اختيار موضوع الًافتتاحية والمقالة الصحفية وتجميع البيانات والمعلومات عن الموضوع وتحليلها وتنقيحها.

إعداد الًافتتاحية الصحفية وإعداد المقالًات والتقارير الصحفية.

دراسة التقارير والمقالًات الصحافية وتحليل بنيتها ومضمونها وتحرير المقالًات والتقارير الصحفية لغويا وفنيا.

إجراء التغييرات على المقالًات والتقارير الصحفية وتحرير المواد المنشورة مثل الًاعلانات.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

التحرير الثانوي	 
معالجة النص	 
إعداد النصوص	 

الصحافة	 
تحرير النص	 
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صحفي

تفاصيل المهنة

264201رمز المهنة

جمـــع وتحليـــل المعلومـــات عن الأحـــداث الراهنة واتجاهات وقضايـــا الناس بهدف عرضها ونشـــرها، وتغطية المناســـبات والأحداث 
المهمـــة المحليـــة والًاقليميـــة، وكتابـــة التقاريـــر الًاخبارية بهـــدف نشـــرها، وحفظ المســـتندات والمراجـــع والملفات المســـتخدمة 

وإعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة والمتعلقة في مجـــال الصحافة وعرضهـــا وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس أو ما يعادله

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

جمـــع وتحليـــل المعلومـــات عـــن الأحـــداث الراهنـــة واتجاهـــات وقضايـــا النـــاس والتأكـــد مـــن صحتهـــا وواقعيتهـــا بهـــدف عرضهـــا 
ونشـــرها فـــي وســـائل الإعلام المختلفـــة، وإعـــداد التقاريـــر الفنيـــة بشـــأنها ورفعهـــا إلـــى المديـــر المباشـــر.

ــر الرســـمية  ــابلات الرســـمية وغيـ ــاءات والمقـ ــراء اللقـ ــة، وإجـ ــة والإقليميـ ــة المحليـ ــبات والأحـــداث المهمـ ــة المناسـ تغطيـ
والتعليـــق عليهـــا ورفـــع التقاريـــر الخاصـــة بهـــا للمراجعـــة والتحريـــر.

كتابة التقارير الإخبارية بهدف نشرها في وسائل الإعلام بما يتناسب مع الأسلوب الصحفي والموضوعي المطلوب.

حفـــظ المســـتندات و المراجـــع والملفـــات والدفاتـــر اليوميـــة المســـتخدمة والقوائـــم وبطريقـــة منهجيـــة تســـهل الرجـــوع إليهـــا 
عنـــد الحاجـــة وفقـــا للسياســـات والإجـــراءات المتبعـــة.

إعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة عـــن الأحـــداث المتابعـــة والعمـــل علـــى توضيحهـــا وبلورتهـــا ورفعهـــا إلـــى المعنييـــن، 
والعمـــل علـــى حفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات وفقـــاً للسياســـات والإجـــراءات المعتمـــدة.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

الصحافة	 
الصحافة الاقتصادية	 
صحافة الأزياء	 

الصحافة اليومية	 
الصحافة الأسبوعية	 
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مراسلٍ صحفي

تفاصيل المهنة

264208رمز المهنة

إعـــداد التقارير والًاســـتطلاعات الصحفية وتغطية النشـــاطات والأحداث والمناســـبات، وتطبيق السياســـات والإجـــراءات والأنظمة 
والًالتـــزام بهـــا وجمع المعلومات المتعلقة بالحـــدث المغطى وتنظيمها وتحليلها وتنفيذ أنشـــطة الًاتصـــال والمتابعة مع الأطراف 

المعنيـــة وإعـــداد الوثائق والتقاريـــر المتخصصة في مجـــال الصحافة والتغطية الإعلاميـــة وعرضها وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تغطيـــة النشـــاطات والأحـــداث والمناســـبات المختلفـــة ضمـــن حيـــز العمـــل المخصـــص للمراســـل الصحفـــي وإعـــداد التقاريـــر 
والًاســـتطلاعات الصحفيـــة عـــن المواضيـــع المختلفـــة المعتبـــرة.

تطبيق السياسات والإجراءات والأنظمة المتبعة المتعلقة بأعمال المراسلة الصحفية.

ــل  ــكل الأفضـ ــا بالشـ ــا وتحليلهـ ــا وترتيبهـ ــه وتنظيمهـ ــم تغطيتـ ــذي يتـ ــدث الـ ــة بالحـ ــات المتعلقـ ــات والبيانـ ــع المعلومـ جمـ
ــة. ــاء التغطيـ ــيلات أثنـ ــذه التحلـ ــج هـ ــرض نتائـ ــم وعـ وتقديـ

تنفيـــذ أنشـــطة الًاتصـــالًات والمتابعـــة مـــع مختلـــف الأطـــراف المعنيـــة بالحـــدث أو المشـــروع الـــذي يتـــم تغطيتـــه لضمـــان 
حســـن ســـير أعمـــال التغطيـــة.

إعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة فـــي الصحافـــة والتغطيـــة الإعلاميـــة وحفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات وفقـــاً للسياســـات 
والإجـــراءات المعتمـــدة.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

البحث )الصحفي(	 
إنتاج التقًارير الإخبارية	 

الصحافة	 
كتابة المقًالات	 
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سكرتير تحرير

تفاصيل المهنة

264207رمز المهنة

الًاطلاع علـــى المـــواد التحريريـــة المقدمـــة وإجـــراء التعـــديلات والإشـــراف علـــى الإخـــراج الفنـــي للمطبوعـــات وتوزيع المـــواد على 
الصفحـــات وتنســـيق وتنفيذ العمليـــات والمبادرات المتخصصة والمشـــاركة في تحديـــد المواصفات والمعايير ومســـتويات الجودة 

وإعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة والمتعلقة فـــي مجال التحريـــر الصحفي وعرضهـــا وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــا  ـــا مـــن حـــذف وإضافـــة، ورفعه ـــراء التعـــديلات اللازمـــة عليه ـــن، وإج ـــة المقدمـــة مـــن المحرري ـــى المـــواد التحريري الًاطلاع عل
ـــا. ـــا وتنفيذه ـــا ومراجعته ـــر للاطلاع عليه ـــس التحري ـــى رئي إل

الإشـــراف علـــى الإخـــراج الفنـــي للمطبوعـــات وتوزيـــع المـــواد علـــى الصفحـــات المختلفـــة حســـب الخطـــة الموضوعـــة مـــن قبـــل 
مجلـــس التحريـــر وإخراجهـــا وفقـــاً لهـــذا المخطـــط.

التعـــاون والتواصـــل مـــع شـــركاء العمـــل الداخلييـــن والخارجييـــن كالمحرريـــن بهـــدف تبـــادل المعلومـــات وتنســـيق وتنفيـــذ 
ــة. ــادرات المتخصصـ ــات والمبـ العمليـ

المشاركة في تحديد المواصفات والمعايير ومستويات الجودة المطلوبة لمختلف العمليات والأنشطة الفنية.

ـــر الصحفـــي و حفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات وفقـــاً للسياســـات والإجـــراءات  ـــر المتخصصـــة فـــي التحري إعـــداد الوثائـــق والتقاري
المعتمـــدة.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

التحرير الثانوي	 
أعمال تصميم الصفحات	 
إعداد التقًارير	 

التحرير الصحفي	 
البحث )الصحفي(	 



دلــــــــيل المــــــهن23
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

رئيس تحرير

تفاصيل المهنة

264205رمز المهنة

مراجعـــة التقاريـــر والنشـــرات من الناحيـــة الفنية والموضوعيـــة وإعداد الخطـــط التشـــغيلية المتعلقة بالمطبوعات والإشـــراف على 
تنفيـــذ كافة الإجراءات الفنية، ومتابعة ســـير العمـــل وتحليل اتجاهات الرأي العـــام المتعلقة بالمطبوعات وإعـــداد الوثائق والتقارير 

المتخصصـــة والمتعلقـــة في مجال التحريـــر وعرضها وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

مراجعـــة كافـــة التقاريـــر والمنشـــورات مـــن الناحيـــة الفنيـــة والتأكـــد مـــن موضوعيتهـــا ومـــن تطبيقهـــا لكافـــة السياســـات 
والإجـــراءات المحليـــة قبـــل نشـــرها.

ـــع المهـــام والمســـؤوليات علـــى فريـــق العمـــل بمـــا يضمـــن صـــدور  إعـــداد الخطـــط التشـــغيلية المتعلقـــة بالمطبوعـــات وتوزي
أفضـــل مســـتوى ممكـــن للمطبوعـــات.

الإشـــراف علـــى تنفيـــذ كافـــة الإجـــراءات الفنيـــة اللازمـــة ومتابعـــة ســـير العمـــل بنـــاء علـــى الخطـــط والبرامـــج الفنيـــة الموضوعـــة 
لأعمـــال وعمليـــات التحريـــر.

ـــر مـــع ضمـــان توافـــر كافـــة  ـــس التحري ـــرأي العـــام المتعلقـــة بالمطبوعـــات وعرضهـــا ومناقشـــتها مـــع مجل ـــل اتجاهـــات ال تحلي
ـــج. ـــدة للنتائ ـــة المؤي ـــررات المنطقي ـــيلات والمب التحل

إعداد الوثائق والتقارير المتخصصة في التحرير وحفظها في قاعدة البيانات وفقاً للسياسات والإجراءات المعتمدة.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

الإدارة التحريرية )الصحف(	 
الإعلام المطبوع	 
التحرير الصحفي	 

الصحافة	 
التحرير الثانوي	 



دلــــــــيل المــــــهن24
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

ناقد إعلامي

تفاصيل المهنة

264206رمز المهنة

إجـــراء مراجعـــات نقديـــة للإعلام المرئـــي و المســـموع، وحضـــور الًاجتماعات مـــع المؤديـــن أو المحرريـــن أو الأمناء، ونشـــر الآراء أو 
. قشتها منا

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

مراقبة مختلف وسائل الإعلام و ما تنتجه من مادة إعلامية و تحليل هذه المادة.

تقديم مراجعات نقدية للإعلام و تكوين آراء حول جوانب الإعلام.

نشر الآراء أو مناقشتها مع الآخرين في الأماكن العامة، والمشاركة في مناظرات عامة حول مادة الموضوع.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

الإعلام	 
نقًد الفنون	 
كتابة المقًالات	 

المنصات الإعلامية	 
الصحافة	 



دلــــــــيل المــــــهن25
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

إنتاج عروض التلفزيون والإذاعة وتخطيط الأنشطة الإبداعية وأنشطة البث، وتنسيقها، وإدارة الشؤون المالية.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الجدارات الفنية

الإنتاج التلفزيوني	 
إدارة الإنتاج )الإعلانات 	 

التجارية(

إنتاج البرامج الوثائقًية	 
التحرير )إنتاج فيديو(	 
البث المباشر	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تخطيـــط عمليـــات الإنتـــاج، وتحديـــد الحجـــم والمحتـــوى والموازنـــة، وإنشـــاء جـــداول الإنتـــاج وسياســـات التخطيـــط والإدارة 
وغيرهـــا مـــن التفاصيـــل.

تحديد الضيوف المحتملين في البرامج، وتكوين علاقات مع الضيوف والحفاظ عليها.

التنسيق مع الكُتَاب والمخرجين والمديرين وغيرهم من الأفراد المشاركين في عملية الإنتاج.

إدارة الشـــؤون الماليـــة لأعمـــال الإنتـــاج. التواصـــل مـــع مديـــري الًاســـتوديو أو المموليـــن الآخريـــن لضمـــان التمويـــل اللازم 
لعمليـــات الإنتـــاج، وتحديـــد الأســـعار وأهـــداف المبيعـــات.

الإشـــراف علـــى بـــث البرامـــج التليفزيونيـــة والإذاعيـــة، والتواصـــل مـــع موظفـــي محطـــات التليفزيـــون والراديـــو والًاتفـــاق علـــى 
أوقـــات البـــث وتردداتـــه.
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تفاصيل المهنة

265407رمز المهنة

منتج تليفزيوني وإذاعي



دلــــــــيل المــــــهن26
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تصميم برامج الألعاب الرقمية وتطويرها وتثبيتها وصيانتها حسب متطلبات العملاء.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تطوير التطبيقًات والبرامج وتحليلها

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

اســـتلام خطـــط التصميـــم وبنيتـــه وفهمهـــا، وإعـــداد خطـــط لكتابـــة الأكـــواد البرمجيـــة واختبارهـــا، وتحديـــد الإطـــار الزمنـــي 
ومراحـــل التنفيـــذ.

تطوير الأكواد البرمجية باستخدام لغة البرمجة المناسبة، وتجميعها في البرامج التنفيذية.

تنفيذ الملفات المبرمجة في بيئات مختلفة خاضعة للتحكم، وضمان الًالتزام بالمعايير.

نشر برامج الألعاب الرقمية على أجهزة العملاء وتنفيذها، واختبار المنتج وإجراء التشغيل التجريبي عليه.

توثيق إجراءات إنشاء الأكواد البرمجية خلال عملية البرمجة، وتسهيل التحديثات والتغييرات المستقبلية.
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تفاصيل المهنة

251302رمز المهنة

مطور العاب رقمية

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

برمجيات الرسم ثلاثي الأبعاد على الحاسب الآلي	 
برامج الرسوم البيانية	 
برمجيات إدارة تجربة العملاء	 
تطوير رسوم أنظمة واجهة المستخدم	 
الرسوم المتحركة )وسائط متعددة(	 



دلــــــــيل المــــــهن27
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

مصور جوي

تفاصيل المهنة

343102رمز المهنة

تحديد مســـار الرحلـــة وارتفاع التحليق والســـرعة الجوية للطائرة حاملة آلة التصويـــر، وإجراء عملية التصوير، وإعـــداد الوثائق والتقارير 
المتخصصة بنتائج هذه الدراســـات والتحاليل والقيام بعرضها ومناقشـــتها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تحديد وتحليل أغراض وأهداف التصوير الجوي وتجهيز المستلزمات.

تنظيم جداول ومخطط الرحلة الجوية للطائرة وارتفاع التحليق والسرعة الجوية للطائرة حاملة آلة التصوير.

إجراء عمليات التصوير الجوي بحسب إمكانات التصوير الجوي.

تطوير أساليب وإجراءات العمل ومواكبة التطورات التقنية.

ـــراءات  ـــاً للسياســـات والإج ـــا وفق ـــات الخاصـــة به ـــدة البيان ـــا فـــي قاع ـــا وحفظه ـــا وتوضيحه ـــر وعرضه ـــق والتقاري ـــداد الوثائ إع
المعتمـــدة.
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العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الجدارات الفنية

التصوير المساحي	 
تقًنية الخرائط الرقمية	 

تقًنية الأقمار الصناعية	 
نظم المعلومات الجغرافية	 



دلــــــــيل المــــــهن28
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

دراســـة المتطلبات اللازمة لإنشـــاء الوســـائط المتعددة وتنصيب وتشـــغيل التطبيقـــات والبرمجيات والتجهيـــزات اللازمة وتصميم 
وإنشـــاء ومعالجـــة الصور والرســـومات والصـــوت، وإعداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصة بنتائج هـــذه الدراســـات والتحاليل والقيام 

بعرضها ومناقشـــتها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــة  ـــزة المتعلق ـــب وتشـــغيل وفحـــص الأجه ـــة تركي ـــددة ومتابع ـــات اللازمـــة لإنشـــاء الوســـائط المتع ـــد المتطلب دراســـة وتحدي
ـــددة. ـــاج الوســـائط المتع بإنت

اســـتلام ودراســـة وتوثيـــق متطلبـــات المســـتخدم وتصميـــم وانشـــاء ومعالجـــة الصـــور والرســـومات والصـــوت باســـتخدام 
البرامـــج الخاصـــة.

تطويـــر تقنيـــات إنتـــاج الوســـائط المتعـــددة وإعـــداد البرامـــج اللازمـــة باســـتخدام لغـــات البرمجـــة المتخصصـــة لإصـــدار الوســـائط 
المتعـــددة.

تطوير أساليب وإجراءات العمل ومواكبة التطورات التقنية.

ـــراءات  ـــاً للسياســـات والإج ـــا وفق ـــات الخاصـــة به ـــدة البيان ـــا فـــي قاع ـــا وحفظه ـــا وتوضيحه ـــر وعرضه ـــق والتقاري ـــداد الوثائ إع
المعتمـــدة.
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تفاصيل المهنة

216603رمز المهنة

مصمم وسائط متعددة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

الإخراج )برنامج تطوير الوسائط المتعددة(	 
تطوير رسوم أنظمة واجهة المستخدم	 
برمجيات الرسم ثلاثي الأبعاد على الحاسب الآلي	 
تصميم صفحات الويب	 
تحرير صفحات الويب	 



دلــــــــيل المــــــهن29
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تطويـــر الأفـــكار الإبداعية والمفاهيم لتوصيل الرســـالة المطلوبة بوســـائل الجرافيـــك، ووضع المخططات العامـــة وتصميم الإنتاج 
للإعلانات والمجلات وتقارير الشـــركات وغيرها من وســـائل الإعلام المنشـــورة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

هندسة تقًنيات الجرافيك	 
الرسومات الرقمية	 
الفوتوشوب	 
تصميم الجرافيك	 
فنون الجرافيك	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

التنســـيق مـــع مالـــك التصميـــم )عـــملاء محليـــون أو خارجيـــون( لفهـــم الرســـالة المـــراد نقلهـــا، وتحديـــد المتطلبـــات، والًاتفـــاق 
علـــى المنتـــج النهائـــي.

تطوير مفاهيم التصميم العامة لتناسب احتياجات العميل، وبلورة أسلوب يتناسب مع الصورة والوضع المرغوبين.

ـــات الأســـلوبية،  ـــم المشـــورة بشـــأن المتطلب ـــم العامـــة، وتقدي ـــم التصمي ـــة بمـــا يتناســـب مـــع مفاهي ـــم المشـــورة الفني تقدي
ـــل الرســـالة. ـــوان والصـــور ونمـــط النـــص والمخطـــط، لتوصي ـــل الأل مث

تسليم المنتج النهائي للعميل وجمع الملاحظات وإدراجها.

ـــراءات  ـــاً للسياســـات والإج ـــا وفق ـــات الخاصـــة به ـــدة البيان ـــا فـــي قاع ـــا وحفظه ـــا وتوضيحه ـــر وعرضه ـــق والتقاري ـــداد الوثائ إع
المعتمـــدة.
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مصمم جرافيك

تفاصيل المهنة

216601رمز المهنة



دلــــــــيل المــــــهن30
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تصميـــم الإعلانـــات والمـــواد الدعائيـــة بما فيهـــا المنشـــورات والطوابع ووســـائل الإعلام المطبوعـــة أو الرقمية الأخـــرى، وتطوير 
مفاهيـــم التصميـــم والرؤية الإبداعية بشـــكل عـــام، واختيـــار التخطيط والمحتوى المناســـبين.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

إنتاج الإعلانات )تصميم(	 
الفوتوشوب	 
تصميم الطوابع	 
الرسومات الرقمية	 
تصميم الجرافيك	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تطويـــر مفاهيـــم التصميـــم العامـــة للإعلانـــات والمـــواد الدعائيـــة بمـــا فيهـــا المنشـــورات والطوابـــع ووســـائل الإعلام 
المطبوعـــة والرقميـــة، وتطويـــر أســـلوب يتناســـب مـــع الصـــورة والوضـــع المرغوبيـــن.

ـــم  ـــع بمـــا يتناســـب مـــع مفاهي ـــم لمخطـــط الإعلان أو المنشـــور أو الطواب ـــراض الإعلان وعناصـــر التصمي دراســـة أهـــداف واغ
ـــوان والخطـــوط والرســـومات. ـــل الأل ـــات الأســـلوبية، مث ـــد المتطلب ـــم العامـــة، وتحدي التصامي

ـــات المنشـــورات، وضمـــان الًاتســـاق  ـــع أو محتوي ـــد عناصـــر الطواب العمـــل مـــع مـــزودي المحتـــوى لإدراجـــه فـــي الإعلان وتحدي
مـــع مفاهيـــم التصميـــم العامـــة.

تطوير أساليب وإجراءات العمل ومواكبة التطورات التقنية.

ـــراءات  ـــاً للسياســـات والإج ـــا وفق ـــات الخاصـــة به ـــدة البيان ـــا فـــي قاع ـــا وحفظه ـــا وتوضيحه ـــر وعرضه ـــق والتقاري ـــداد الوثائ إع
المعتمـــدة.
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مصمم إعلان

تفاصيل المهنة

216604رمز المهنة



دلــــــــيل المــــــهن31
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

مدير علاقات عامة

المشـــاركة في وضع الأهداف والسياســـات والمبادرات والخطط التشـــغيلية المتعلقة بالعلاقات العامة، والإشـــراف المباشر على 
كافـــة الأنشـــطة المتعلقـــة ببناء وتعزيز العلاقـــات العامة مع الجهـــات والهيئات في القطـــاع الحكومي وشـــبه الحكومي والخاص 

ومتابعـــة تنفيذهـــا بما يتوافق مع الخطط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذية المعتمدة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

التسويق والإعلان

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

المشـــاركة فـــي وضـــع الأهـــداف والسياســـات والمبـــادرات والخطـــط التشـــغيلية المتعلقـــة بالعلاقـــات العامـــة، ومتابعـــة 
هـــذه الخطـــط والتأكـــد مـــن كفاءتهـــا وفاعليتهـــا وضمـــان وجـــود الأطـــر والمقاييـــس الدقيقـــة لمعرفـــة مســـتوى تحقيـــق 

هـــذه الخطـــط والأهـــداف.

بنـــاء قنـــوات اتصـــال مـــع شـــركاء عمـــل الجهـــة والمؤسســـات الحكوميـــة وغيـــر الحكوميـــة والوحـــدات التنظيميـــة التابعـــة 
ــة  ــدات التنظيميـ ــة والوحـ ــتراتيجية الجهـ ــة اسـ ــدف خدمـ ــا بهـ ــات معهـ ــي وإدارة العلاقـ ــع المحلـ ــات المجتمـ ــا، ومؤسسـ لهـ

التابعـــة لهـــا.

التنســـيق مـــع الجهـــات والوحـــدات التنظيمـــة المعنيـــة بهـــدف تنظيـــم المؤتمـــرات والًاجتماعـــات ومتابعـــة كافـــة المعـــارض 
والمؤتمـــرات والنـــدوات واللقـــاءات والمناســـبات الرســـمية وإجـــراء الترتيبـــات والًاتصـــالًات اللازمـــة للمشـــاركة فيهـــا 

والتواصـــل معهـــم لضمـــان مشـــاركتهم وحضورهـــم.

الإشـــراف علـــى كافـــة الأنشـــطة المتعلقـــة بالتحضيـــرات والتجهيـــزات اللازمـــة لًاســـتقبال الوفـــود الرســـمية وكبـــار الـــزوار 
ومرافقتهـــم وتأميـــن احتياجاتهـــم والإشـــراف علـــى برنامـــج زيارتهـــم وإقامتهـــم.

ــا مـــن خلال أنشـــطة العلاقـــات  التنســـيق مـــع الوحـــدات التنظيميـــة المعنيـــة بهـــدف تعزيـــز هويـــة الجهـــة وتعزيـــز مكانتهـ
العامـــة، وتنظيـــم وإدارة إعـــداد المـــراسلات وخطابـــات الشـــكر والبطاقـــات الخاصـــة بالمناســـبات والأعيـــاد وإرســـالها 

ــب. ــت المناسـ ــي الوقـ ــة فـ ــات المعنيـ للجهـ
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122203رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الجدارات الفنية

إدارة علاقات العملاء	 
بروتوكول الاتصالات	 
استراتيجية الإعلام	 

مكتب الاستقًبال	 
تنسيق المراسم	 
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مدير علاقات دولية

المشـــاركة فـــي إعـــداد الخطط التشـــغيلية والبرامج التنفيذيـــة لإدارة العلاقات الدولية، والإشـــراف المباشـــر على كافة الأنشـــطة 
المتعلقـــة بتنظيـــم وإدارة العلاقـــات الإقليميـــة والدوليـــة ومتابعـــة عمليـــات إعداد اتفاقيـــات التعـــاون الدولي ودراســـة إمكانية 
التوقيـــع علـــى اتفاقيـــات دولية متعلقة بمجـــالًات العمل ومتابعة تنفيذهـــا بما يتوافق مع الخطط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذية 

المعتمدة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

التسويق والإعلان

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

المشـــاركة فـــي إعـــداد الخطـــط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذيـــة لأعمـــال وأنشـــطة إدارة وتنســـيق العلاقـــات الدوليـــة كتقييـــم 
وتعزيـــز فـــرص التعـــاون الدولـــي والمعاهـــدات والًاتفاقـــات الدوليـــة وضمـــان الًالتـــزام والتنفيـــذ الفعـــال لبنودهـــا.

ـــي  ـــك الت ـــي تنظمهـــا الجهـــة أو تل ـــة المتعلقـــة الت ـــدوات الدولي ـــر للمؤتمـــرات والن ـــات الإعـــداد والتحضي ـــى عملي الإشـــراف عل
تُدعـــى إليهـــا علـــى المســـتوى الإقليمـــي والدولـــي وذلـــك بالتعـــاون مـــع جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة ذات العلاقـــة فـــي 

الجهـــة.

ضمـــان وجـــود التنســـيق والتواصـــل الفعـــال مـــع شـــركاء العمـــل الداخلييـــن والخارجييـــن بهـــدف ضمـــان الإعـــداد المناســـب 
لمشـــاريع الًاتفاقيـــات وأنشـــطة التعـــاون الدولـــي مـــع المنظمـــات والمؤسســـات والهيئـــات الدوليـــة ضمـــن مجـــالًات 

ــة. ــات الجهـ واختصاصـ

متابعـــة وتوجيـــه عمليـــات إعـــداد التقاريـــر الفنيـــة حـــول إبـــرام الًاتفاقيـــات والمعاهـــدات الدوليـــة والمشـــاركة فـــي المؤتمـــرات 
والنـــدوات واللقـــاءات أو اســـتضافتها ورفـــع التقاريـــر للإدارة العليـــا وإحاطتهـــم بالمقترحـــات والتوصيـــات الفنيـــة فـــي هـــذا 

المجـــال.

مراجعـــة ودراســـة الًاتفاقيـــات والمعاهـــدات الدوليـــة ومتابعـــة كافـــة المســـتجدات والتطـــورات فـــي هـــذا المجـــال، وضمـــان 
التـــزام جميـــع الجهـــات المعنيـــة بهـــا وضمـــان توافـــر كافـــة المـــوارد والإمكانيـــات اللازمـــة لتحقيـــق ذلـــك.
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القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الجدارات الفنية

علاقات دولية	 
القًانون الدولي	 
استراتيجيات الاتصال	 

العلاقات العامة	 
المراسلات باللغات 	 

الأجنبية
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الإعـــــــلامــــــــــيـــة

إدارة المؤتمـــرات الصحفيـــة ونشـــر الأخبـــار و متابعـــة الًاتصـــال مـــع الوســـائل الإعلامية بالإضافـــة إلـــى إدارة التســـويق عن طريق 
الإعلانـــات الدعائيـــة و الإشـــراف الفنـــي والإداري علـــى المرؤوســـين، وتقييـــم أدائهـــم وإنجازاتهم.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ــا  ــة وأهدافهـ ــورات التعريفيـ ــداد المنشـ ــد، وإعـ ــو جديـ ــا هـ ــر بمـ ــار وإطلاع الجماهيـ ــر الأخبـ ــة ونشـ ــرات الصحفيـ إدارة المؤتمـ
ــة. ــة والخارجيـ ــرات المحليـ ــي المؤتمـ ــاركة فـ ــتقبلية، والمشـ ــة والمسـ الآنيـ

متابعة الًاتصال مع الوسائل الإعلامية المسموعة والمقروءة والمرئية و ضمان علاقة جيّدة معهم.

إدارة التسويق عن طريق الإعلانات الدعائية في الصحف واللوحات الإعلانية والإعلام المرئي والمسموع والإنترنت.

الإشـــراف الفنـــي والإداري علـــى المرؤوســـين، وتقييـــم أدائهـــم وإنجازاتهـــم، واقتـــراح البرامـــج الكفيلـــة برفـــع مســـتوى 
مهاراتهـــم وتنميـــة قدراتهـــم.
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تفاصيل المهنة

143112رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الجدارات الفنية

إدارة الأعمال )الإعلام(	 
علوم الإعلام والاتصال	 

استراتيجية الإعلام	 
قانون الإعلام	 
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المشـــاركة في إعداد الخطط التشـــغيلية والبرامج التنفيذية لأنشـــطة الدعاية والًاعلان، والإشـــراف المباشـــر على كافة الأنشـــطة 
المتعلقـــة بتنظيـــم وإدارة أعمـــال الترويج والدعاية والإعلان حـــول مختلف الخدمـــات أو المنتجات أو البرامج التـــي تقوم بها الجهة 
بمـــا يتوافـــق مع الخطط التشـــغيلية، ومتابعـــة تنفيذ الحـــملات الدعائية والإعلانية في مختلف وســـائل الإعلام )المقـــروء والمرئي 

والمسموع(.

ملخص المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

المشـــاركة فـــي إعـــداد الخطـــط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذيـــة لأعمـــال وأنشـــطة الدعايـــة والإعلان وتطويـــر أدوات أســـاليب 
الدعايـــة والإعلان والأدلـــة الإرشـــادية بنـــاء علـــى السياســـات والإجـــراءات المعتمـــدة وضمـــان التـــزام الموظفيـــن المرؤوســـين 

بهـــا وتوجيههـــم نحـــو أفضـــل الممارســـات والأســـاليب الحديثـــة فـــي هـــذا المجـــال.

ــالًات  ــركات الًاتصـ ــة والصحـــف والمـــجلات وشـ ــزة والإذاعـ ــات التلفـ ــع محطـ ــة مـ ــاءة وفعالـ ــل بنـ ــات عمـ ــاء وإدارة علاقـ بنـ
وغيرهـــا مـــن القنـــوات الإعلانيـــة الأخـــرى بهـــدف تنفيـــذ حـــملات الدعايـــة والإعلان اللازمـــة المتعلقـــة بمنتجـــات وخدمـــات 

ــع باقـــي الوحـــدات التنظيميـــة ذات العلاقـــة. ــيق مـ ــاريعها بالتنسـ ــاطاتها ومشـ الجهـــة ونشـ

ضمـــان وجـــود التنســـيق والتواصـــل الفعـــال مـــع شـــركاء العمـــل الداخلييـــن والخارجييـــن بهـــدف إدارة أنشـــطة الدعايـــة 
ـــة بهـــدف إيصـــال الرســـائل  ـــة والإعلاني ـــاع أفضـــل الوســـائل والأســـاليب الدعائي والإعلان والتأكـــد مـــن فعاليتهـــا، وضمـــان اتب

والمعلومـــات اللازمـــة لأكبـــر شـــريحة ممكنـــة مـــن الفئـــة المســـتهدقة لهـــا.

ـــر الفنيـــة حـــول خطـــط وحـــملات الترويـــج والدعايـــة والإعلان وتقييـــم نتائجهـــا وأثرهـــا  متابعـــة وتوجيـــه عمليـــات إعـــداد التقاري
ـــا وإحاطتهـــم بالمقترحـــات والتوصيـــات الفنيـــة فـــي هـــذا المجـــال. ـــر للإدارة العلي ورفـــع التقاري

متابعـــة آخـــر المســـتجدات والتطـــورات فـــي أســـاليب وطـــرق تنفيـــذ الحـــملات الدعائيـــة والإعلانيـــة والتوجيـــه بتبنـــي المناســـب 
ــة والإعلان  ــال وأنشـــطة الدعايـ ــذ أعمـ ــة لتنفيـ ــات اللازمـ ــواد والتقنيـ ــوارد والمـ ــع المـ ــر جميـ ــان توافـ ــد وضمـ ــا، وتحديـ منهـ

بأفضـــل صـــورة.
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مدير دعاية وإعلان

تفاصيل المهنة
122201رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الجدارات الفنية

إدارة الأعمال	 
خدمات الإعلانات	 
استراتيجيات الإعلان	 

استراتيجيات الإعلان	 
إنتاج الإعلانات 	 

)تصميم(

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

التسويق والإعلان



دلــــــــيل المــــــهن35
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

المشـــاركة فـــي وضع وإعداد الأهداف الرئيســـية للإنتـــاج الإذاعي، وتطوير وتنفيذ الخطط والبرامج والمشـــروعات المســـاهمة في 
تحقيـــق الأهـــداف، والإشـــراف المباشـــر على تخطيط وتنظيـــم أعمال الإنتـــاج الإذاعي بما يتوافق مـــع الخطط التشـــغيلية والبرامج 
التنفيذيـــة والأهـــداف المعـــدة، وضمـــان توافر كافـــة الموارد التقنية والبشـــرية التـــي تضمن ســـير العمليات اليوميـــة بأكبر كفاءة 

ممكنة. وفعالية 

ملخص المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــر وتنفيـــذ الخطـــط والبرامـــج والمشـــروعات التـــي تســـاهم فـــي  ـــر الأهـــداف الرئيســـية للإنتـــاج الإذاعـــي، وتطوي الإشـــراف علـــى تطوي
ـــود الأطـــر  ـــا الإســـتراتيجية، والتأكـــد مـــن وج ـــون وأولوياته ـــة والتلفزي ـــة الإذاع ـــق هـــذه الأهـــداف بمـــا يتوافـــق وتوجهـــات هيئ تحقي

ـــق هـــذه الخطـــط والأهـــداف. والمقاييـــس الدقيقـــة لمعرفـــة مســـتوى تحقي

الإشـــراف العـــام علـــى أداء وأعمـــال جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة وفـــرق العمـــل وقيـــادة توجيـــه ومتابعـــة ســـير العمليـــات 
والإجـــراءات العامـــة ومســـتوى الخدمـــات المقدمـــة وضمـــان تناســـقها وملاءمتهـــا لمعاييـــر الجـــودة الشـــاملة ومبـــادئ التميـــز 

المؤسســـي المعتمـــدة.

بنـــاء علاقـــات اســـتراتيجية مـــع شـــركاء العمـــل كالجهـــات الإعلاميـــة المختلفـــة، و تنســـيق المشـــاريع والجهـــود المشـــتركة والتنســـيق 
ـــط  ـــالٍ مـــن التكامـــل والتراب ـــة تحقـــق مســـتوى ع ـــة فعال ـــوات تواصـــل داخلي والتواصـــل معهـــم بشـــكل مســـتمر، وضمـــان وجـــود قن

بيـــن جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة التابعـــة لهـــا.

الإشـــراف علـــى عمليـــات إعـــداد وتحضيـــر الملخصـــات والتقاريـــر العامـــة عـــن البرامـــج الإذاعيـــة وعرضهـــا علـــى الإدارة العليـــا 
المتخصصـــة، وإ حاطتهـــا بمختلـــف التحديـــات والمســـتجدات واستشـــارتها فـــي مختلـــف القضايـــا الطارئـــة.

المشـــاركة فـــي وضـــع وتطبيـــق اســـتراتيجيات وبرامـــج لتطويـــر وتدريـــب الموظفيـــن بمـــا يضمـــن توافـــر الكـــوادر المؤهلـــة والمدربـــة 
فـــي شـــتى مجـــالًات العمـــل وضمـــان توافـــر كافـــة التقنيـــات والوســـائل الحديثـــة لتمكينهـــم مـــن تطبيـــق مبـــادئ وأســـاليب العمـــل 

بالشـــكل المطلـــوب.

01

02

03

04

05

مدير انتاج إذاعي

تفاصيل المهنة
143125رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 
إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

تخطيط الإنتاج )إذاعة، برامج ثقًافية(	 
تخطيط الإنتاج )إذاعة، برامج اجتماعية(	 
إدارة الإنتاج )الإعلانات التجارية(	 
الإدارة التحريرية )الإذاعة(	 
إدارة البرامج الإذاعية	 

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي



دلــــــــيل المــــــهن36
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

الإشـــراف على تطوير الأهداف الرئيســـية للإذاعة وتطوير وتنفيذ الخطط والبرامج والمشـــروعات المســـاهمة في تحقيق الأهداف، 
والإشـــراف المباشـــر علـــى تخطيـــط وتنظيم أعمـــال الإذاعـــة بما يتوافـــق مع الخطـــط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذيـــة والأهداف 
المعـــدة، ومتابعـــة كافة العمليـــات المعتمدة، وضمان توافر كافـــة الموارد التقنية والبشـــرية التي تضمن ســـير العمليات اليومية 

بأكبر كفـــاءة وفعالية ممكنة.

ملخص المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــق هـــذه  ـــي تســـاهم فـــي تحقي ـــذ الخطـــط والبرامـــج والمشـــروعات الت ـــر وتنفي ـــر الأهـــداف الرئيســـية للإذاعـــة، و تطوي ـــى تطوي الإشـــراف عل
الأهـــداف، وبمـــا يتوافـــق وتوجهـــات هيئـــة الإذاعـــة والتلفزيـــون وأولوياتهـــا الإســـتراتيجية والتأكـــد مـــن وجـــود الأطـــر والمقاييـــس الدقيقـــة 

لمعرفـــة مســـتوى تحقيـــق هـــذه الخطـــط والأهـــداف.

الإشـــراف العـــام علـــى أداء وأعمـــال جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة وفـــرق العمـــل فـــي الإذاعـــة وقيـــادة توجيـــه ومتابعـــة ســـير العمليـــات 
والإجـــراءات العامـــة ومســـتوى الخدمـــات المقدمـــة وضمـــان تناســـقها وملاءمتهـــا لمعاييـــر الجـــودة الشـــاملة ومبـــادئ التميـــز المؤسســـي 

المعتمـــدة.

ــيق  ــتركة والتنسـ ــود المشـ ــاريع والجهـ ــيق المشـ ــة، و تنسـ ــة المختلفـ ــات الإعلاميـ ــل كالجهـ ــركاء العمـ ــع شـ ــتراتيجية مـ ــات اسـ ــاء علاقـ بنـ
والتواصـــل معهـــم بشـــكل مســـتمر، وضمـــان وجـــود قنـــوات تواصـــل داخليـــة فعالـــة تحقـــق مســـتوى عـــالٍ مـــن التكامـــل والترابـــط بيـــن جميـــع 

ـــة التابعـــة لهـــا. الوحـــدات التنظيمي

الإشـــراف علـــى عمليـــات إعـــداد وتحضيـــر الملخصـــات والتقاريـــر العامـــة لســـير العمليـــات الإذاعيـــة وعرضهـــا علـــى الإدارة العليـــا المتخصصـــة، 
وإحاطتهـــا بمختلـــف التحديـــات والمســـتجدات واستشـــارتها فـــي مختلـــف القضايـــا الطارئـــة.

ـــة فـــي شـــتى  ـــر أعمـــال الإذاعـــة بمـــا يضمـــن توافـــر الكـــوادر المؤهلـــة والمدرب المشـــاركة فـــي وضـــع وتطبيـــق اســـتراتيجيات وبرامـــج لتطوي
مجـــالًات العمـــل وضمـــان توافـــر كافـــة التقنيـــات والوســـائل الحديثـــة لتمكينهـــم مـــن تطبيـــق مبـــادئ وأســـاليب العمـــل بالشـــكل المطلـــوب.
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مدير إذاعة

تفاصيل المهنة

143124رمز المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 
إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

الصحافة الإذاعية	 
تخطيط الإنتاج )إذاعة، برامج اجتماعية(	 
تخطيط الإنتاج )إذاعة، برامج ثقًافية(	 
إدارة البرامج الإذاعية	 
الإعلانات الإذاعية	 



دلــــــــيل المــــــهن37
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تخطيط اســـتراتيجية وأنشـــطة النشـــر لوســـائل الإعلام الرقمية وتوجيهها وتنســـيقها، وتحمل المســـؤولية عن المحتوى والإعلانات 
العام. والأداء  المقدمة 

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

مدير إعلام رقمي

تفاصيل المهنة

143116رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 
إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

صحافة تقًنية المعلومات	 
تحرير الأخبار	 
خبرة في المبيعات )المبيعات المباشرة للمستهلكين(	 
تقًنية الإعلام	 
مكتب الأخبار	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

إدارة عمليات النشر، ومباشرة عمل الموظفين والمرافق وإدارة الموازنات.

ــر  ــد العناصـ ــور، وتحديـ ــة للمنشـ ــورة المرغوبـ ــتهدف والصـ ــور المسـ ــد الجمهـ ــور، وتحديـ ــتراتيجي للمنشـ ــاه الًاسـ ــد الًاتجـ تحديـ
ــا. ــة وتنفيذهـ ــتراتيجيات الرقميـ ــع الًاسـ ــراف علـــى وضـ ــية للمحتـــوى، والإشـ الرئيسـ

مراقبة الجودة والنزاهة الصحفية للمحتوى، ووضع السياسات والإجراءات لضمان الجودة والإشراف على تنفيذها.

إدارة الإعلانات، ومباشرة عمل موظفي التسويق والإعلان، وتكوين علاقات مع العملاء الرئيسيين، والحفاظ عليها.

إدارة العلاقات مع أصحاب المصلحة الخارجيين مثل الوكالًات الحكومية وهيئات التصنيف أو السلطات الرقابية.
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دلــــــــيل المــــــهن38
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

الإشـــراف علـــى إعداد الخطط التشـــغيلية المتعلقـــة بأعمال الإخراج الفني للمطبوعات، والإشـــراف المباشـــر علـــى تخطيط وتنظيم 
أعمـــال الإخـــراج الفني للمطبوعات بما يتوافق مع الخطط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذية والأهداف المعـــدة، وضمان توافر كافة 

المـــوارد التقنية والبشـــرية التي تضمن ســـير العمليـــات اليومية بأكبر كفـــاءة وفعالية ممكنة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الإدارة والتنظيم

مدير إخراج فني للمطبوعات

تفاصيل المهنة

143117رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 
إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

الإدارة التحريرية )الصحف(	 
طباعة الصحف	 
أعمال تصميم الصفحات	 
تصميم الجرافيك	 
تصميم الصحف )تخطيط(	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

الإشـــراف علـــى إعـــداد الخطـــط التشـــغيلية المتعلقـــة بأعمـــال الإخـــراج الفنـــي للمطبوعـــات، مـــن تحديـــد لأهدافهـــا ومراجعتهـــا 
والتأكـــد مـــن صحتهـــا وشـــموليتها وقابليتهـــا للتطبيـــق.

ـــوات التواصـــل اللازمـــة لإنجازهـــا  ـــر المعلومـــات والمـــوارد وقن ـــذ الخطـــط وتوفي ـــة تنفي ـــى فـــرق العمـــل ومتابع الإشـــراف عل
ـــة الأنظمـــة الســـعودية. ـــا مـــع مجموع ـــال وبمـــا يتناســـب منه بالشـــكل الفع

ــج  ــادرات والبرامـ ــق المبـ ــذ وتطبيـ ــة، وتنفيـ ــات والتطويريـ ــات والأولويـ ــد الًاحتياجـ ــة وتحديـ ــات دراسـ ــى عمليـ ــراف علـ الإشـ
ــا. ــة لتحقيقهـ ــوارد اللازمـ ــة المـ ــر كافـ ــات و توفيـ ــي للمطبوعـ ــراج الفنـ ــال الإخـ ــة بأعمـ ــروعات المتعلقـ والمشـ

الإشـــراف علـــى أعمـــال التصاميـــم والأشـــكال الجماليـــة والإيضاحيـــة والبروفـــات بجميـــع مراحلهـــا للمطبوعـــات، والتأكـــد مـــن 
جـــودة المحتـــوى الفنـــي ومطابقتـــه للمعاييـــر الفنيـــة والأنظمـــة المعتمـــدة.

ـــي تتناســـب  ـــرات والممارســـات الت ـــادل الخب ـــن والتواصـــل معهـــم وتب ـــاء علاقـــات اســـتراتيجية مـــع شـــركاء العمـــل الخارجيي بن
ـــة. ـــات الداخلي مـــع الأهـــداف والًاحتياج
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دلــــــــيل المــــــهن39
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

توجيـــه جميـــع الجوانـــب الإبداعية والفنية فـــي الأعمال التليفزيونية والإذاعية، وتنســـيقها، ومباشـــرة وضع الســـيناريوهات، واختيار 
أعضـــاء فريـــق العمل، وتوجيـــه الممثلين والموســـيقيين والفنيين وغيرهـــم من الموظفين فـــي مرحلة الإنتاج.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

مخرج تليفزيوني وإذاعي

تفاصيل المهنة

265406رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

الإخراج	 
إدارة المسارح التلفزيونية	 
إدارة البرامج الإذاعية	 
الإخراج )إنتاج إذاعي(	 
الإخراج )إنتاج تلفزيوني(	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

توجيه الممثلين وفنيي التسجيل، ومتابعة تنفيذ المشاهد، و ضبط نبرات وشدة صوت الممثلين.

وضـــع تصـــور للعـــروض، وتحويـــل الســـيناريوهات إلـــى مشـــاهد، والعمـــل مـــع المصمميـــن وغيرهـــم مـــن الفنييـــن لتصميـــم 
المواقـــع وعناصـــر العـــرض، وغيرهـــا مـــن العناصـــر الإبداعيـــة.

مباشرة عملية اختيار الممثلين والموسيقيين، وتحديد تفضيلات للأدوار والمشاركة في اختبارات الأداء الرئيسية.

توجيـــه مقدمـــي البرامـــج والمصوريـــن وغيرهـــم مـــن العامليـــن أثنـــاء تقديـــم المشـــاهد أو تمثيلهـــا أو تســـجيلها، ومراجعـــة 
لقطـــات المشـــاهد وتحديـــد التغييـــرات المطلوبـــة.

تطوير خطة تسجيل حلقات العمل الإذاعي ومتابعة تجهيز وضبط معدات التسجيل.
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دلــــــــيل المــــــهن40
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تحديـــد الأهداف الرئيســـية والقيم المســـتهدفة من التصدوير وتحديد المســـتلزمات اللازمة لتصوير البرنامج بمـــا يقدم أفضل جودة 
ممكنة

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

الإخراج	 
تصوير الأفلام الوثائقًية	 
التصوير )إنتاج فيديو(	 
إدارة مواقع تصوير الأفلام	 
تصوير الأفلام الطويلة	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تحديد الأهداف الرئيسية والقيم المستهدفة من التصوير وقياسها وتنفيذها ومتابعتها باستمرار.

إجـــراء كافـــة الأعمـــال المتعلقـــة بالتصويـــر كتحديـــد عـــدد الكاميـــرات وأماكـــن تواجدهـــا بمـــا يضمـــن أفضـــل جـــودة تصويـــر 
ممكنـــة وبمـــا ينقـــل الصـــورة بالطريقـــة الســـليمة.

ـــر بمـــا  ـــة للتصوي ـــودة ممكن ـــى ج ـــى أعل ـــن بهـــدف الحصـــول عل ـــن والمقدمي ـــق العمـــل كالمعدي التواصـــل والتنســـيق مـــع فري
ـــه المرســـومة. ـــق أهداف ـــى المشـــاهدين وتحقي ـــرادة إل ـــرة الم يضمـــن إيصـــال الفك

تحديـــد المســـتلزمات والأمـــور اللازمـــة لإجـــراء وتصويـــر البرنامـــج كالإضـــاءة والألبســـة والموســـيقى ومـــا إلـــى ذلـــك ممـــا 
يتوافـــق مـــع طبيعـــة البرنامـــج.

الإشـــراف علـــى ســـير العمليـــات والإجـــراءات فـــي البرنامـــج وتقييـــم الأداء العـــام وضمـــان الًالتـــزام بكافـــة القوانيـــن واللوائـــح 
والسياســـات المعتمـــدة.
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مخرج تصوير

تفاصيل المهنة

265409رمز المهنة



دلــــــــيل المــــــهن41
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

قـــراءة النشـــرة الإخباريـــة في الإذاعـــة أو التلفزيون مع مراعاة مخـــارج الحروف وسلامة اللغـــة من حيث القواعد وتقديمها بحســـب 
المخرج. تعليمات 

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

تقًديم البرامج )راديو(	 
استضافة البرامج )برامج اقتصادية(	 
استضافة البرامج )برامج ترفيهية(	 
تقًديم البرامج )تلفزيون(	 
استضافة البرامج )برامج حوارية(	 

مـذيـــــــــع

تفاصيل المهنة

265601رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

قراءة النشرة قبل تقديمها وضبط مخارج الحروف وقواعد الإملاء بصورة صحيحة ودقيقة.

الًاتفاق مع المخرج ومعد النشرة على أسلوب وطريقة الأداء.

تقديم النشرة الإخبارية في الإذاعة أو التلفزيون بحسب تعليمات المخرج.

تقديم برامج غير النشرة الإخبارية مثل البرامج الحوارية واللقاءات.

التوقيع على نص النشرة وتسليمها للجهة المعنية.
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دلــــــــيل المــــــهن42
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

إنجاز كافة أعمال الطباعة المطلوبة والمحافظة على اللوازم والمعدات وسجلات العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

استخدام الحاسب الآلي

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الجدارات الفنية

فن الطباعة	 
الطباعة الرقمية	 
مراقبة الجودة	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

استكشاف المشاكل الميكانيكية والتقنية المرتبطة بتشغيل ماكينات الطباعة

التواصل مع فنين الصيانة عند الحاجة وتسجيل بيانات الصيانة بالشكل المناسب

تقديم تقارير يومية وأسبوعية وشهرية إلى الإدارات.

متابعة عمليات التشغيل اليومية لماكينات الطباعة.

تدريب الموظفين الجدد على كيفية تشغيل المعدات واكينة الطباعة الرقمية.
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فني طباعة رقمية

تفاصيل المهنة

351103رمز المهنة



دلــــــــيل المــــــهن43
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تحريـــر أعمـــال الصـــور المتحركـــة فـــي الفيلـــم أو الفيديـــو أو غير ذلك مـــن الوســـائط، ومزامنـــة الموســـيقى التصويرية مـــع الصور، 
وتجميـــع المـــواد الأولية المســـجلة للوصـــول للمنتـــج النهائي.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

تحرير الطباعة )مواد إعلانية(	 
وسائط الصور المتحركة	 
التحرير )إنتاج فيديو(	 
تقًنية الإعلام	 
هندسة الصوتيات والمرئيات	 

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ــات  ــيناريوهات أو تعليمـ ــع السـ ــق مـ ــة، والتوافـ ــة متتابعـ ــدة كاملـ ــكل وحـ ــاً لتشـ ــا معـ ــة وربطهـ ــات الأوليـ ــب اللقطـ ترتيـ
المخرجيـــن والمنتجيـــن.

تحديد التأثيرات الصوتية والبصرية والموسيقى المطلوبة لًاستكمال الأفلام.

تحرير أعمال المونتاج على الأفلام وشرائط الفيديو لإدراج الموسيقى والحوار والمؤثرات الصوتية.

ــرات  ــدات مؤثـ ــو، ووحـ ــل الفيديـ ــدات تحويـ ــة، ومعـ ــة الإلكترونيـ ــة العنونـ ــر، وأنظمـ ــى الكمبيوتـ ــر علـ ــم التحريـ ــداد نظـ إعـ
الفيديـــو الرقميـــة، وتشـــغيلها.

تسجيل الأصوات المرغوبة أو الحصول على هذه الأصوات من مكتبات المؤثرات الصوتية.
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فني تحرير صوتيات ومرئيات

تفاصيل المهنة

352101رمز المهنة



دلــــــــيل المــــــهن44
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تشـــغيل أجهـــزة الصوت، ومراقبة عملية تســـجيل الصوت ومزجه واستنســـاخ أشـــرطة التســـجيل، وتنفيـــذ برامج الصيانـــة الوقائية، 
وإعـــداد وتقديـــم تقارير العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

تحرير الصوت	 
هندسة الصوت )الإنتاج السينمائي(	 
هندسة الصوت )الإنتاج الإذاعي(	 
دمج الأصوات	 
محرر الصوت الرقمي	 

فني صوت

تفاصيل المهنة

352105رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــازج الصـــوت  ـــل وم ـــة التوصي ـــرات الصـــوت ولوح ـــات ومكب ـــل الميكروفون ـــزة الصـــوت مث ـــة لأجه ـــع المخططـــات التنفيذي تتب
ـــزة الصـــوت وتشـــغيلها. ـــل أجه ـــز وتوصي ـــرات الصـــوت، وتجهي ـــد مواقـــع مكب ـــزة التســـجيل، وتحدي وأجه

مراقبـــة ومتابعـــة جاهزيـــة أجهـــزة الصـــوت وضبـــط المســـتوى ومراقبـــة عمليـــة تســـجيل الصـــوت وضبـــط ســـرعة الصـــوت 
وســـرعة التســـجيل.

ــرطة  ــاخ أشـ ــوت، واستنسـ ــورة والصـ ــزج الصـ ــدد، ومـ ــع المحـ ــي الموقـ ــجيلها فـ ــج وتسـ ــة للبرامـ ــرات الصوتيـ ــاء المؤثـ انتقـ
التســـجيل باســـتخدام أجهـــزة الًاستنســـاخ.

تنفيذ برامج الصيانة الوقائية لأجهزة الصوت بحسب تعليمات الشركة الصانعة.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.
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دلــــــــيل المــــــهن45
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

ســـرد أو كتابـــة قصـــص إخباريـــة أو مراجعـــات أو تعليـــق للطباعة أو البـــث أو وســـائل الًاتصال الأخـــرى مثل الصحـــف أو المجلات أو 
الراديـــو أو التلفزيـــون. قـــد يجمـــع المعلومات ويحللها مـــن خلال المقابلـــة أو التحقيـــق أو الملاحظة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس أو ما يعادله

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

التحرير الثانوي	 
معالجة النص	 
إعداد النصوص	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الصحافة	 
تحرير النص	 

الجدارات الفنية

محللٍ أخبار

تفاصيل المهنة

264203رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تتبـــع ودراســـة الواقـــع الًاجتماعـــي والًاقتصـــادي والسياســـي ودراســـة وتحليـــل الآثـــار الناجمـــة عـــن الأحـــداث المحليـــة والًاقليميـــة 
والعالميـــة ومتابعـــة تطورهـــا.

اختيار موضوع الًافتتاحية والمقالة الصحفية وتجميع البيانات والمعلومات عن الموضوع وتحليلها وتنقيحها.

إعداد الًافتتاحية الصحفية وإعداد المقالًات والتقارير الصحفية.

دراسة التقارير والمقالًات الصحافية وتحليل بنيتها ومضمونها وتحرير المقالًات والتقارير الصحفية لغويا وفنيا.

إجراء التغييرات على المقالًات والتقارير الصحفية وتحرير المواد المنشورة مثل الًاعلانات.
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دلــــــــيل المــــــهن46
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

ابتكار الرســـوم الكاريكاتورية وغيرها من رســـوم الفن الســـاخر باســـتخدام مجموعة متنوعة من والوســـائل والأســـاليب، واستخدام 
المواد مثـــل الأقلام والحبر والفحم.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الفنون الجميلة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الرسم الكرتوني	 
الرسم التوضيحي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الفن الكوميدي	 
رسم القًصص المصورة	 

الجدارات الفنية

رسام كاريكاتير

تفاصيل المهنة

265101رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ــم،  ــامهم ووجوههـ ــح أجسـ ــم ملامـ ــث تضخـ ــة، بحيـ ــة أو مُتخيلـ ــخاص حقيقيـ ــور لأشـ ــة وصـ ــوم كاريكاتوريـ ــكار رسـ ابتـ
ــوب. ــج الحاسـ ــم وبرامـ ــر، والفحـ ــل الأقلام والحبـ ــواد مثـ ــتخدام مـ واسـ

توضيح الأفكار والأحاسيس والمزاجية بطريقة ساخرة أو تهكمية أو مبالغ فيها.

التشاور مع العملاء والمحررين والكتاب والمخرجين الفنيين لتحديد نطاق وطبيعة العمل الفني المراد إنتاجه.

تقديم خطط العمل الفني أو المشروع إلى العملاء للموافقة عليه، وإدخال التغييرات حسب الضرورة.
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دلــــــــيل المــــــهن47
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

إجـــراء الدراســـات والأبحـــاث المتخصصة والتعـــرف على أفضل التجارب والممارســـات المتعلقة برســـم الرســـوم المتحركـــة، وإعداد 
الإطـــار العام للرســـوم ورســـم لوحـــات وافلام الرســـوم المتحركـــة، وإعـــداد الوثائـــق والتقارير المتخصصـــة بنتائج هذه الدراســـات 

والتحاليـــل والقيام بعرضها ومناقشـــتها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تتبع ودراسة تطور تكنولوجيا الرسوم المتحركة وتطوير طرق رسم لوحات الرسوم المتحركة

ـــات وبحـــث الإطـــار  ـــد عـــدد اللوح ـــم الرســـوم المتحركـــة ووضـــع تصـــور لشـــخصيات القصـــة وتحدي ـــل موضـــوع فيل دراســـة وتحلي
العـــام للرســـوم مـــع المخـــرج

تحديد مكونات اللوحة ورسم اللوحات باستخدام أدوات الرسم أو الحاسوب

تطوير أساليب وإجراءات العمل ومواكبة التطورات التقنية

إعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر وعرضهـــا وتوضيحهـــا وحفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات الخاصـــة بهـــا وفقـــاً للسياســـات والإجـــراءات 
المعتمـــدة.
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رسام رسوم متحركة

تفاصيل المهنة

216602رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

فنون الجرافيك	 
الفوتوشوب	 
إعداد نماذج ثلاثية الأبعاد	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الرسوم المتحركة )تصميم(	 
برمجيات المحاكاة الثلاثية 	 

الأبعاد

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن48
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تطوير فكرة اللوحة التعبيرية، وتجهيز المواد والألوان وعدد وأدوات الرسم، ورسم اللوحة وتصنيف وتوثيق وحفظ اللوحات.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

الفنون الجميلة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

مواد الفنون والحرفيات / الهوايات	 
الرسم بطريقًة الموتيف	 
رسم الجداريات	 
الجماليات	 
الرسم الزخرفي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

رسام تعبيري

تفاصيل المهنة

343509رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

بحـــث ودراســـة ومتابعـــة تطـــور الرســـم التعبيـــري، وتطويـــر أســـلوب الرســـم ودراســـة موضـــوع الرســـم وتحليلـــه، وتحديـــد 
إطـــار الفكـــرة المعبـــر عنهـــا.

تجهيز مواد وأدوات الرسم كالألوان والأقلام واللوحات والحاسوب.

رسم اللوحات والرسومات التعبيرية باستخدام أدوات الرسم.

رسم اللوحات والرسومات التعبيرية باستخدام البرمجيات على الحاسوب.

تصنيف وترتيب وتوثيق وحفظ اللوحات.
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دلــــــــيل المــــــهن49
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

مراجعـــة وتطويـــر السياســـة العامـــة للعلاقـــات وإعداد خطـــط التواصل مـــع القطاعـــات المســـتهدفة وتنفيذها، وتحســـين الصورة 
الذهنيـــة للجمهـــور بشـــأن الجهة المعنية، واســـتقبال الوفود والزائريـــن وإعداد الوثائـــق والتقارير المتخصصـــة والمتعلقة في مجال 

العلاقـــات العامة وعرضهـــا وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

التسويق والإعلان

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

دراسة ومراجعة سياسة العلاقات العامة في الجهة وتقييم أثرها واقتراح وتطويرها.

تأســـيس وبنـــاء قنـــوات اتصـــال مـــع العـــملاء والشـــركاء الداخلييـــن والخارجييـــن بهـــدف تفعيـــل وتحســـين وتعزيـــز صـــورة الجهـــة 
المعنيـــة وســـمعتها وزيـــادة فاعليـــة عملياتهـــا.

ـــارة  ـــرة الزي ـــزوار وتأميـــن احتياجاتهـــم خلال فت ـــار ال ـــزات اللازمـــة لًاســـتقبال الوفـــود الرســـمية وكب ـــرات والتجهي متابعـــة التحضي
ـــة لتعريفهـــم بالجهـــة. ـــد النقـــل وتنظيـــم جـــولًات ميداني ـــة المتعلقـــة بمواعي والتنســـيق مـــع الإدارات المعني

مواصلـــة بنـــاء علاقـــات عمـــل بنـــاءة وعلـــى مســـتوى عـــالِ مـــن المهنيـــة والحرفيـــة مـــع الجهـــات الخارجيـــة والجهـــات 
والمؤسســـات والشـــركات التابعـــة لهـــا وتقييـــم آثارهـــا.

إعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة والمتعلقـــة بالعلاقـــات العامـــة وتقديـــم التوصيـــات المناســـبة والحلـــول الملائمـــة 
وعرضهـــا وتوضيحهـــا وحفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات الخاصـــة بهـــا وفقـــاً للسياســـات والإجـــراءات المعتمـــدة.
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أخصائي علاقات عامة

تفاصيل المهنة

243202رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

استراتيجيات الاتصال	 
إعداد التقًارير	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

العلاقات العامة	 
إدارة علاقات العملاء	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن50
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

مراقبـــة البرامـــج الإعلاميـــة قبـــل عرضهـــا وبثهـــا للتأكد مـــن التزامهـــا مـــع السياســـة والمبـــادئ العامة، والمشـــاركة فـــي تحديد 
المواصفـــات والمعاييـــر ومســـتويات الجـــودة للبرامـــج الإعلاميـــة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

مراقبـــة البرامـــج الإعلاميـــة قبـــل عرضهـــا وبثهـــا بهـــدف الــــتأكد مـــن عـــدم تعارضهـــا مـــع المبـــادئ الدينيـــة والنواحـــي الًاجتماعيـــة 
والسياســـية والإعلاميـــة الســـائدة فـــي المملكـــة.

المشـــاركة فـــي تحديـــد المواصفـــات والمعاييـــر ومســـتويات الجـــودة المطلوبـــة لمختلـــف البرامـــج الإعلاميـــة ونشـــرها 
وتوضيحهـــا والـــرد علـــى الًاستفســـارات بشـــأنها.

المشـــاركة فـــي إعـــداد السياســـات والأدلـــة الإجرائيـــة وتعميمهـــا علـــى كافـــة الجهـــات التـــي تختـــص بالأعمـــال الإعلاميـــة 
ومراقبـــة مـــدى التقيـــد بهـــا مـــن قبلهـــم والقيـــام بالإجـــراءات القانونيـــة المناســـبة عنـــد حصـــول أي مخالفـــة.

ـــزام الجهـــات  ـــة مـــدى الت ـــة ومراقب ـــق مجموعـــة الأنظمـــة الســـعودية المنظمـــة لأعمـــال البرامـــج الإعلامي التأكـــد مـــن تطبي
ـــا. ـــا وتنفيذه بتطبيقه

إعـــداد الوثائـــق والتقاريـــر المتخصصـــة فـــي الرقابـــة الإعلاميـــة وحفظهـــا فـــي قاعـــدة البيانـــات وفقـــاً للسياســـات والإجـــراءات 
المعتمـــدة.
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أخصائي رقابة إعلامية

تفاصيل المهنة

264209رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الإعلام الإلكتروني	 
قانون الإعلام	 
الإعلام المطبوع	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

وسائل التواصل الاجتماعي	 
مراقبة الجودة	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن51
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

دراســـة احتياجـــات ومتطلبـــات الجهـــة الحكوميـــة وتصميـــم الدعايـــة والًاعلان وفقا لها، إعـــداد المـــواد الإعلانية بما يتناســـب مع 
السياســـة العامـــة للدعايـــة والإعلان، وتنفيذ العمليات والمبادرات الإعلانية المختلفة، وتحديد طبيعة الســـوق المســـتهدف وإجراء 

الحـــملات الإعلانيـــة والدعائيـــة وإعداد الوثائـــق والتقارير المتخصصـــة والمتعلقة في مجـــال الدعايـــة والإعلان وعرضها وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

التسويق والإعلان

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

إجـــراء الدراســـات والتحلـــيلات المتخصصـــة بهـــدف فهـــم احتياجـــات ومتطلبـــات وأهـــداف الجهـــة الحكوميـــة الإعلانيـــة 
والدعويـــة واســـتيعابها.

تصميـــم وإعـــداد المـــواد الإعلانيـــة بمـــا يتناســـب مـــع السياســـية العامـــة للدعايـــة والإعلان، وكتابـــة نســـخ النصـــوص الإعلانيـــة 
والســـيناريوهات الإعلانيـــة، وترتيـــب  عمليـــات الإنتـــاج التلفزيونـــي والســـينمائي، وغيـــر ذلـــك مـــن أوجـــه الإنتـــاج.

تنســـيق وتنفيـــذ العمليـــات والمبـــادرات الإعلانيـــة المختلفـــة بالتعـــاون مـــع الأطـــراف المعنيـــة بمـــا يحقـــق المصلحـــة 
المشـــتركة.

تحليـــل طبيعـــة أعمـــال وعمليـــات ومخرجـــات الجهـــة بهـــدف تحديـــد طبيعـــة الســـوق المســـتهدف وإجـــراء الحـــملات الإعلاميـــة 
والدعائيـــة مـــع ضمـــان توافـــر كافـــة التحلـــيلات والمبـــررات المؤيـــدة للنتائـــج.

ــة  ــول الملائمـ ــبة والحلـ ــات المناسـ ــم التوصيـ ــة والًاعلان وتقديـ ــة بالدعايـ ــة والمتعلقـ ــر المتخصصـ ــق والتقاريـ ــداد الوثائـ إعـ
ــاً للسياســـات والإجـــراءات المعتمـــدة. ــا فـــي قاعـــدة البيانـــات الخاصـــة بهـــا وفقـ ــا وتوضيحهـــا وحفظهـ وعرضهـ
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أخصائي دعاية وإعلان

تفاصيل المهنة

243101رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

إستراتيجيات التسويق / الترويج	 
كتابة محتوى الإعلانات	 
حجز الإعلانات	 
خدمات الإعلانات	 
وسائل التواصل الاجتماعي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية



دلــــــــيل المــــــهن52
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

دراســـة التجـــارب والممارســـات الدولية والمتخصصـــة بالتوعية العامة وتوعية الجمهور ودراســـة إمكانية الًاســـتفادة منها، ونشـــر 
رســـائل التوعية بالوســـائل المختلفة، وتنســـيق وتســـهيل تنظيم وتنفيذ الأعمال المتعلقة بتوعية الجمهور، وتقييم فاعلية إجراءات 

توعيـــة الجمهور وإعـــداد الوثائق والتقاريـــر المتخصصة والمتعلقة فـــي مجال توعية الجمهـــور وعرضها وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

التسويق والإعلان

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــا ورفـــع  ـــة الًاســـتفادة منه ـــة العامـــة ودراســـة إمكاني ـــارب والممارســـات المتخصصـــة المتعلقـــة بأعمـــال التوعي دراســـة التج
ـــة. ـــي أفضـــل الأســـاليب والممارســـات الحديث ـــات بتبن ـــات والمقترح التوصي

ـــى أســـئلة  ـــرد عل ـــة بالوســـائل المختلفـــة بمـــا يشـــمل وســـائل التواصـــل الًاجتماعـــي وال ـــل و نشـــر رســـائل التوعي دراســـة وتحلي
ـــم المشـــورة اللازمـــة للجمهـــور. ـــا المختلفـــة، وتقدي واســـتعلامات الجمهـــور المتعلقـــة بخدمـــات الجهـــة وأعماله

تنسيق وتسهيل تنظيم وتنفيذ الأعمال المتعلقة بتوعية الجمهور بالتعاون مع الأطراف والجهات المعنية.

ــر  ــداد التقاريـ ــا وإعـ ــة المعـــدة، بهـــدف تقييـــم فعاليتهـ ــال التوعيـ ــة عـــن نتائـــج أعمـ ــات المختلفـ ــات والمعلومـ تحليـــل البيانـ
ــيلات. ــج التحلـ ــة بنتائـ المتخصصـ

ــة  ــول الملائمـ ــبة والحلـ ــات المناسـ ــم التوصيـ ــور وتقديـ ــة الجمهـ ــة بتوعيـ ــة والمتعلقـ ــر المتخصصـ ــق والتقاريـ ــداد الوثائـ إعـ
ــدة. ــراءات المعتمـ ــات والإجـ ــاً للسياسـ ــا وفقـ ــة بهـ ــات الخاصـ ــدة البيانـ ــي قاعـ ــا فـ ــا وحفظهـ ــا وتوضيحهـ وعرضهـ
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أخصائي توعية جمهور

تفاصيل المهنة

243205رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

استراتيجية الإعلام	 
إرشاد المستهلك	 
قضايا المستهلك	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

استراتيجيات الاتصال	 
استراتيجيات الإعلان	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن53
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

مراجعـــة محتـــوى وتحليل مســـتوى الرســـائل الإعلامية المتعلقـــة بالجهة المعنيـــة وتحليلها، ومتابعـــة الًاخبار المنشـــورة وتجميعها 
ورفعهـــا إلـــى الجهات المعنيـــة، وبناء علاقات عمل بناءة وعلى مســـتوى عالي من الحرفية والمهنية مـــع وكالًات الأنباء والصحف، 
ومراقبـــة ومتابعـــة مختلـــف الأخبـــار والمعلومـــات المتعلقة بالجهـــة المعنيـــة واتخاذ الإجراء المناســـب وإعـــداد الوثائـــق والتقارير 

المتخصصـــة والمتعلقة فـــي مجـــال الإعلام وعرضها وحفظها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أخصائي إعلامي

تفاصيل المهنة

264204رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

مراجعـــة محتـــوى وتحليـــل مســـتوى الرســـائل الإعلاميـــة المتعلقـــة بالجهـــة وتحليلهـــا باســـتخدام أســـاليب التحليـــل المختلفـــة 
مـــن أجـــل كشـــف واســـتيعاب فئاتهـــا الموضوعيـــة وخصائصهـــا وســـماتها.

ــة،  ــوات الفضائيـ ــة والقنـ ــع الإلكترونيـ ــاء والمواقـ ــة وكلات الأنبـ ــى كافـ ــة علـ ــورة والمذاعـ ــار المنشـ ــع الأخبـ ــة جميـ متابعـ
ــة. ــى الإدارات المعنيـ ــر إلـ ــكل تقاريـ ــا بشـ ورفعهـ

ـــن  ـــار ع ـــاء والصحـــف ونشـــر الأخب ـــة مـــع وكلات الأنب ـــة والحرفي ـــال مـــن المهني ـــى مســـتوى ع ـــاءة وعل ـــاء علاقـــات عمـــل بن بن
فعاليـــات الجهـــة ونشـــاطاتها ومشـــاريعها بالتنســـيق مـــع باقـــي الإدارات المعنيـــة بالجهـــة.

مراقبـــة ومتابعـــة مختلـــف الأخبـــار والمعلومـــات المتعلقـــة بالجهـــة واتخـــاذ الإجـــراءات المناســـبة المتعلقـــة بمختلـــف القضايـــا 
والمخاطـــر التـــي قـــد تتعـــرض لهـــا الجهـــة عبـــر وســـائل الإعلام.

إعداد الوثائق والتقارير المتخصصة في الإعلام وحفظها في قاعدة البيانات وفقاً للسياسات والإجراءات المعتمدة.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

منتجات الوسائط المتعددة	 
الإعلام المطبوع	 
قانون الإعلام	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الإعلام الإلكتروني	 
وسائل التواصل الاجتماعي	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن54
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

التقـــاط صـــور للأشـــخاص والأماكن والأشـــياء للغايات الصحفية، وتشـــغيل الكاميـــرات الفيلميـــة أو الكاميرات الرقميـــة وما يتعلق 
بها مـــن تجهيزات.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

مصور صحفي

تفاصيل المهنة

343104رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تفسير المتطلبات وتطبيق الخبرة لًالتقاط الصور للاستعمال الصحفي.

تشـــغيل الكاميـــرات ومـــا يتعلـــق بهـــا مـــن تجهيـــزات مثـــل الحوامـــل والمرشـــحات ومرفقـــات الإضـــاءة، وضبـــط إعـــدادات 
ــم  ــوع الفيلـ ــره ونـ ــراد تصويـ ــة الشـــيء المـ ــال وحركـ ــاءة وعمـــق المجـ ــل الإضـ ــل مثـ ــى بعـــض العوامـ ــاداً علـ ــرا اعتمـ الكاميـ

ــرعته. وسـ

التقاط مختلف أنواع الصور الصحفية، واستعراض مجموعات من الصور الصحفية لتحديد أفضل الصور.

نقـــل الصـــور إلـــى جهـــاز الحاســـب الآلـــي مـــن أجـــل تعديلهـــا وأرشـــفتها ونقلهـــا إلكترونيًـــا، والعمـــل علـــى تغييـــر وتعديـــل أحجـــام 
الصـــور.
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العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

التصوير الصحفي )الصحف اليومية(	 
أرشفة الصور	 
الصحافة	 
الكاميرا والمواد الفوتوغرافية	 
الفوتوشوب	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية



دلــــــــيل المــــــهن55
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تحديـــد أهـــداف اللعبة وتحديد الفئة المســـتهدفة ونوعية الأجهزة المســـتخدمة لتشـــغيل اللعبـــة، بالإضافة غلى تحديد مســـتويات 
الصعوبـــة للاعبيـــن وغيرهـــا من محـــددات تصميـــم اللعبة، وتصميم الوســـائل البصريـــة الصوتية المناســـبة لمحتـــوى اللعبة، برمجة 
اللعبـــة باســـتخدام ابرامج تصميم اللعبـــات، إعداد الوثائـــق والتقارير وعرضها وتوضيحهـــا وحفظها في قاعدة البيانـــات الخاصة بها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــد  ـــة، بالإضافـــة غلـــى تحدي ـــة الأجهـــزة المســـتخدمة لتشـــغيل اللعب ـــة المســـتهدفة ونوعي ـــد الفئ ـــد أهـــداف اللعبـــة وتحدي تحدي
ـــة. ـــة للاعبيـــن وغيرهـــا مـــن محـــددات تصميـــم اللعب مســـتويات الصعوب

ـــرات الصـــوت المناســـبة  ـــة المناســـبة لمحتـــوى اللعبـــة واســـتخدام الألـــوان المناســـبة، وتحديـــد مؤث تصميـــم الوســـائل البصري
ـــرات. ـــردود الفعـــل للحـــركات باللعبـــة وكذلـــك موســـيقى الخلفيـــة وغيرهـــا مـــن المؤث ل

وضع قوانين اللعبة وقواعدها وتصميم الواجهات الرئيسية وتحديد أزرار التحكم.

ــاز الحاســـب الآلـــي علـــى  ــر البرمجيـــة والتعليمـــات لجهـ برمجـــة اللعبـــة باســـتخدام ابرامـــج تصميـــم اللعبـــات وكتابـــة الأوامـ
ــوبية. ــات حاسـ ــواد وخوارزميـ شـــكل أكـ

ـــراءات  ـــاً للسياســـات والإج ـــا وفق ـــات الخاصـــة به ـــدة البيان ـــا فـــي قاع ـــا وحفظه ـــا وتوضيحه ـــر وعرضه ـــق والتقاري ـــداد الوثائ إع
المعتمـــدة.
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مصمم ألعاب رقمية

تفاصيل المهنة

216605رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

 	)DVE( مؤثرات الفيديو الرقمية
الرسومات الرقمية	 
فنون الجرافيك	 
 	)DVE( مؤثرات الفيديو الرقمية
برمجيات الرسم ثلاثي الأبعاد على الحاسب الآلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية



دلــــــــيل المــــــهن56
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تحضيـــر أســـتديو تســـجيل الصـــوت، و تجهيـــز أجهزة تســـجيل و نســـخ الصـــوت و القيام بتســـجيل الحـــوار باللغـــة المحلية، و تنســـيق 
التســـجيلات الصوتيـــة مـــع لقطـــات و مشـــاهد الفيلـــم بالإضافـــة إلى تحريـــر التســـجيلات الصوتيـــة باســـتخدام الكمبيوتر.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

فني دبلجة

تفاصيل المهنة

352110رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تحضير أستديو تسجيل الصوت، و تجهيز أجهزة تسجيل و نسخ الصوت بالإضافة إلى تجهيز الميكروفونات و ضبطها.

تسجيل الحوار باللغة المحلية، و تنسيق التسجيلات الصوتية مع لقطات و مشاهد الفيلم.

القيام بتحرير التسجيلات الصوتية باستخدام الكمبيوتر.

تطبيق إجراءات و تعليمات السلامة و الصحة المهنية.
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العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

دبلجة	 
دمج الأصوات	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

تحرير الصوت	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن57
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

التجهيز لعملية المونتاج وتنفيذ المونتاج للأعمال الفنية، وإعداد وتقديم تقارير العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

فني مونتاج

تفاصيل المهنة

352109رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

تنقًيح الأفلام	 
التحرير )إنتاج سينمائي(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

معالجة الأفلام	 
تقًنية الأفلام	 

الجدارات الفنية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تجهيز معدات وأجهزة المونتاج لقص ولحام الوصلات.

دراسة لقطات المشاهد والتسجيلات الصوتية وترتيب اللقطات بحسب تسلسل أحداث ومشاهد العمل الفني.

قص ولحام اللقطات المصورة وتجميعها وتوصيلها.

مراجعة وتدقيق تسلسل الأحداث والمشاهد في النسخة المنتجة، وإعادة تصوير اللقطات على أشرطة مستمرة.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.
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دلــــــــيل المــــــهن58
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

ســـرد أو كتابـــة قصـــص إخباريـــة أو مراجعـــات أو تعليـــق للطباعة أو البـــث أو وســـائل الًاتصال الأخـــرى مثل الصحـــف أو المجلات أو 
الراديـــو أو التلفزيـــون. قـــد يجمـــع المعلومات ويحللها مـــن خلال المقابلـــة أو التحقيـــق أو الملاحظة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس أو ما يعادله

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تتبـــع ودراســـة الواقـــع الًاجتماعـــي والًاقتصـــادي والسياســـي ودراســـة وتحليـــل الآثـــار الناجمـــة عـــن الأحـــداث المحليـــة 
والًاقليميـــة والعالميـــة ومتابعـــة تطورهـــا.

اختيار موضوع الًافتتاحية والمقالة الصحفية وتجميع البيانات والمعلومات عن الموضوع وتحليلها وتنقيحها.

إعداد الًافتتاحية الصحفية وإعداد المقالًات والتقارير الصحفية.

دراسة التقارير والمقالًات الصحافية وتحليل بنيتها ومضمونها وتحرير المقالًات والتقارير الصحفية لغويا وفنيا.

إجراء التغييرات على المقالًات والتقارير الصحفية وتحرير المواد المنشورة مثل الًاعلانات.
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محللٍ تلفزوني وإذاعي

تفاصيل المهنة

264203رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

التحرير الثانوي	 
معالجة النص	 
إعداد النصوص	 
الصحافة	 
تحرير النص	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية



دلــــــــيل المــــــهن59
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تجهيز معدات التصوير للتصوير في الأستوديو والموقع، وإعداد وتقديم تقارير العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تجهيـــز معـــدات التصويـــر للتصويـــر فـــي الأســـتوديو وفـــي الموقـــع، وتجهيـــز معـــدات التصويـــر بـــآلًات التصويـــر الثابتـــة 
والمتحركـــة.

ضبط ووضع آلًات التصوير وزوايا التصوير وضبط عوامل التصوير كالمسافة والإضاءة وفتحة العدسة وسرعتها.

تصوير اللقطات في الوضع الثابت والمتحرك.

صيانة آلًات التصوير وتنظيفها وطلب الصيانة الخارجية للآلًات التصوير.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.

01

02

04
03

05

فني تصوير فيديو

تفاصيل المهنة

352108رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

كاميرا الأستوديو	 
تقًنية الفيديو	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

التصوير )إنتاج تلفزيوني(	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن60
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تشـــغيل أجهـــزة الإضـــاءة، وتحديد نظـــام الإضاءة وشـــدتها، وتنفيـــذ برامج الصيانـــة الوقائية لمنظومـــة الإضاءة، وإعـــداد وتقديم 
تقاريـــر العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

فني إضاءة

تفاصيل المهنة

352106رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

الإضاءة )ديكور(	 
الإضاءة )الإنتاج المسرحي(	 
الإضاءة )الإنتاج التلفزيوني(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الإضاءة )الإنتاج السينمائي(	 
الإضاءة )الوسائط المتعددة(	 

الجدارات الفنية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تحديد مواقع أجهزة الإضاءة وتوصيلها للحفلات الليلية الداخلية والخارجية.

تجهيز منظومة الإضاءة لمتطلبات التصوير التلفزيوني والسينيمائي، وتشغيل ومراقبة جاهزية منظومة الإضاءة.

تحديد نظام الإضاءة وشدته، والألوان الضوئية لأغراض المؤثرات الضوئية، وضبط شدة الإضاءة وتركيزها.

تنفيذ برامج الصيانة الوقائية لنظام الإضاءة بحسب تعليمات الشركة الصانعة.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.
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دلــــــــيل المــــــهن61
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تركيـــب معدات التســـجيل والصوت وتشـــغيلها وصيانتهـــا لتصوير الأفلام وأعمال المســـرح وغيرهـــا من الأعمال، وإحـــداث تأثيرات 
صوتية.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

فني تسجيلٍ

تفاصيل المهنة

352102رمز المهنة

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تركيب معدات التسجيل، واختيار الميكروفونات وفحص الأسلاك.

تشغيل المعدات لتسجيل الكلام والموسيقى وغيرها من الأصوات، وإحداث المؤثرات الصوتية وتسجيلها.

فصل الآلًات الموسيقية وأصوات الغناء وغيرها من الأصوات المسجلة، ومزجها في مرحلة ما بعد الإنتاج.

الحفاظ على معدات التسجيل وإجراء الصيانة الأساسية.

اختبار المعدات وتنظيفها بشكل دوري.
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العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

هندسة الصوت )إنتاج الفيديو(	 
هندسة الصوت )الموسيقًى الحية(	 
هندسة الصوت )أستوديو التسجيل(	 
تحرير الصوت	 
هندسة الصوت )الإنتاج السينمائي(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية



دلــــــــيل المــــــهن62
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تركيب معدات بث برامج الإذاعة وصيانتها، ونقل المعدات، وتخزينها، وإصلاحها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تركيب معدات بث برامج الإذاعة في الًاستوديوهات أو في المواقع الميدانية.

ـــر فـــي  ـــزم الأم ـــن إذا ل ـــن الآخري ـــة الأساســـية، والتنســـيق مـــع الفنيي ـــراء الصيان ـــي وإج ـــث الإذاع ـــدات الب ـــى مع المحافظـــة عل
ـــر. ـــال حـــدوث مشـــكلات أكب ح

تفكيك معدات البث الإذاعي ونقلها وتخزينها عندما لًا تكون قيد الًاستعمال.

التحقق من جودة ووضوح الصوت.

التقيد بسياسات وإجراءات الصحة والسلامة والبيئة.

01

02

04
03

05

فني بث اذاعي

تفاصيل المهنة

352103رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 

البث المباشر	 
 	)RF( نقًل الترددات اللاسلكية الإذاعية
بث الاتصالات السلكية واللاسلكية	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الجدارات الفنية



دلــــــــيل المــــــهن63
الإعـــــــلامــــــــــيـــة

تركيب معدات إرسال برامج التليفزيون وصيانتها، ونقل المعدات، وتخزينها، وإصلاحها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تركيب معدات بث برامج التليفزيون، في الًاستوديوهات أو في المواقع الميدانية.

المحافظـــة علـــى معـــدات البـــث التلفزيونـــي وإجـــراء الصيانـــة الأساســـية، والتنســـيق مـــع الفنييـــن الآخريـــن إذا لـــزم الأمـــر فـــي 
حـــال حـــدوث مشـــكلات أكبـــر.

تفكيك معدات البث التلفزيوني ونقلها وتخزينها عندما لًا تكون قيد الًاستعمال.

التحقق من جودة ووضوح الصوت والصورة.

التقيد بسياسات وإجراءات الصحة والسلامة والبيئة.

01
02

04
03

05

فني إرسال تلفزيوني

تفاصيل المهنة

352104رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

تقًنيات الاتصالات السلكية واللاسلكية	 
تقًنية الأقمار الصناعية	 
شبكة تلفزيون الكابل )تركيب(	 
بث الاتصالات السلكية واللاسلكية	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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دراســـة مخططـــات تركيب أجهـــزة محطات البث والإرســـال التلفزيوني ومتابعـــة إجراءات التشـــغيل التجريبي بالإضافـــة إلى متابعة 
تنفيـــذ برامـــج الصيانـــة الوقائية وتحديد قائمـــة قطع الغيـــار الإحتياطية اللازمة ومتابعـــة توفيرها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

الإلكترونيات والأتمته

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ــراءات  ــة إجـ ــا و مراقبـ ــع تركيبهـ ــال التلفزيونـــي و تحديـــد مواقـ ــات البـــث و الإرسـ ــزة محطـ ــات تركيـــب أجهـ دراســـة مخططـ
تركيبهـــا حســـب أدلـــة التركيـــب.

متابعـــة إجـــراءات التشـــغيل التجريبـــي لأجهـــزة البـــث و الإرســـال التلفزيونـــي و متابعـــة إجـــراءات تشـــغيلها حســـب أدلـــة 
التشـــغيل.

ــزة  ــتخدام أجهـ ــال باسـ ــخيص الأعطـ ــي و تشـ ــال التلفزيونـ ــث و الإرسـ ــزة البـ ــة لأجهـ ــة الوقائيـ ــج الصيانـ ــذ برامـ ــة تنفيـ متابعـ
الفحـــص و القيـــاس و متابعـــة إصلاحهـــا و ضبطهـــا.

تحديد قائمة قطع الغيار الإحتياطية اللازمة و متابعة توفيرها.

تطبيق إجراءات و تعليمات السلامة و الصحة المهنية.
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05

فني إلكتروني أجهزة بث وإرسال تلفزيوني

تفاصيل المهنة

311402رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

تركيب الأجهزة الإلكترونية	 
الصيانة )إلكترونيات(	 
الجودة )المسؤولية عن(	 
قطع الغيار	 
نظام التشغيل	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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الإشـــراف علـــى تطوير الأهداف الرئيســـية لتحريـــر الأخبار، وتطويـــر وتنفيذ الخطـــط والبرامج والمشـــروعات المســـاهمة في تحقيق 
الأهـــداف، والإشـــراف المباشـــر علـــى تخطيط وتنظيـــم أعمال تحريـــر الأخبار بما يتوافـــق مع الخطط التشـــغيلية والبرامـــج التنفيذية 
والأهـــداف المعـــدة، وضمـــان توافـــر كافة المـــوارد التقنية والبشـــرية التـــي تضمن ســـير العمليات اليوميـــة بأكبر كفـــاءة وفعالية 

. ممكنة

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الصحافة التقًارير الصحفية

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــذ الخطـــط والبرامـــج والمشـــروعات التـــي تســـاهم  ـــر وتنفي ـــار، و تطوي ـــر الأخب ـــر الأهـــداف الرئيســـية لتحري الإشـــراف علـــى تطوي
فـــي تحقيـــق هـــذه الأهـــداف، والتأكـــد مـــن وجـــود الأطـــر والمقاييـــس الدقيقـــة لمعرفـــة مســـتوى تحقيـــق هـــذه الخطـــط 

والأهـــداف الإســـتراتيجية.

الإشـــراف العـــام علـــى أداء وأعمـــال جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة وفـــرق العمـــل وقيـــادة توجيـــه ومتابعـــة ســـير العمليـــات 
ــادئ  ــاملة ومبـ ــودة الشـ ــر الجـ ــا لمعاييـ ــقها وملاءمتهـ ــان تناسـ ــة وضمـ ــات المقدمـ ــتوى الخدمـ ــة ومسـ ــراءات العامـ والإجـ

التميـــز المؤسســـي المعتمـــدة.

بنـــاء علاقـــات اســـتراتيجية مـــع شـــركاء العمـــل كالجهـــات الإعلاميـــة المختلفـــة، وتنســـيق المشـــاريع والجهـــود المشـــتركة 
والتنســـيق والتواصـــل معهـــم بشـــكل مســـتمر، وضمـــان وجـــود قنـــوات تواصـــل داخليـــة فعالـــة تحقـــق مســـتوى عـــالٍ مـــن 

التكامـــل والترابـــط بيـــن جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة التابعـــة لهـــا.

ـــى  ـــار المجموعـــة والمرصـــودة، وعرضهـــا عل ـــر العامـــة عـــن الأخب ـــر الملخصـــات والتقاري ـــات إعـــداد وتحضي ـــى عملي الإشـــراف عل
ـــة. ـــا الطارئ ـــف القضاي ـــات والمســـتجدات واستشـــارتها فـــي مختل ـــف التحدي ـــا المتخصصـــة، وإحاطتهـــا بمختل الإدارة العلي

المشـــاركة فـــي وضـــع وتطبيـــق اســـتراتيجيات وبرامـــج تطويـــر وتدريـــب الموظفيـــن بمـــا يضمـــن توافـــر الكـــوادر المؤهلـــة 
ـــادئ  ـــق مب ـــة لتمكينهـــم مـــن تطبي ـــات والوســـائل الحديث ـــة فـــي شـــتى مجـــالًات العمـــل وضمـــان توافـــر كافـــة التقني والمدرب

وأســـاليب العمـــل بالشـــكل المطلـــوب.
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مدير تحرير

تفاصيل المهنة

143118رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الإدارة التحريرية )الصحف(	 
مكتب الأخبار	 
تحرير الأخبار	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

تصميم الصحف )تخطيط(	 
طباعة الصحف	 

الجدارات الفنية
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تشـــغيل أجهـــزة الإضـــاءة، وتحديد نظـــام الإضاءة وشـــدتها، وتنفيـــذ برامج الصيانـــة الوقائية لمنظومـــة الإضاءة، وإعـــداد وتقديم 
تقاريـــر العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس وما يعادله

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تحديد مواقع أجهزة الإضاءة وتوصيلها للحفلات الليلية الداخلية والخارجية.

تجهيز منظومة الإضاءة لمتطلبات التصوير التلفزيوني والسينيمائي، وتشغيل ومراقبة جاهزية منظومة الإضاءة.

تحديد نظام الإضاءة وشدته، والألوان الضوئية لأغراض المؤثرات الضوئية، وضبط شدة الإضاءة وتركيزها.

تنفيذ برامج الصيانة الوقائية لنظام الإضاءة بحسب تعليمات الشركة الصانعة.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.

01
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05

اختصاصي إضاءة

تفاصيل المهنة

352106رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الإضاءة )ديكور(	 
الإضاءة )الإنتاج المسرحي(	 
الإضاءة )الإنتاج التلفزيوني(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الإضاءة )الإنتاج السينمائي(	 
الإضاءة )الوسائط المتعددة(	 

الجدارات الفنية

ـــزم رفـــع المســـتوى التعليمـــي للبكالوريـــوس؛  ـــة )فنـــي إضـــاءة( ، ولكـــن يل ـــم الربـــط علـــى مهن ـــاءً علـــى الوصـــف الوظيفـــي ت بن
ـــى ـــوس كحـــد أدن ـــب البكالوري ـــن تتطل ـــك لًان مهـــن الًاخصائيي وذل
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توجيـــه جميـــع الجوانـــب الإبداعية والفنية فـــي الأعمال التليفزيونية والإذاعية، وتنســـيقها، ومباشـــرة وضع الســـيناريوهات، واختيار 
أعضـــاء فريـــق العمل، وتوجيـــه الممثلين والموســـيقيين والفنيين وغيرهـــم من الموظفين فـــي مرحلة الإنتاج.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

توجيه الممثلين وفنيي التسجيل، ومتابعة تنفيذ المشاهد، و ضبط نبرات وشدة صوت الممثلين.

وضـــع تصـــور للعـــروض، وتحويـــل الســـيناريوهات إلـــى مشـــاهد، والعمـــل مـــع المصمميـــن وغيرهـــم مـــن الفنييـــن لتصميـــم 
المواقـــع وعناصـــر العـــرض، وغيرهـــا مـــن العناصـــر الإبداعيـــة.

مباشرة عملية اختيار الممثلين والموسيقيين، وتحديد تفضيلات للأدوار والمشاركة في اختبارات الأداء الرئيسية.

توجيـــه مقدمـــي البرامـــج والمصوريـــن وغيرهـــم مـــن العامليـــن أثنـــاء تقديـــم المشـــاهد أو تمثيلهـــا أو تســـجيلها، ومراجعـــة 
لقطـــات المشـــاهد وتحديـــد التغييـــرات المطلوبـــة.

تطوير خطة تسجيل حلقات العمل الإذاعي ومتابعة تجهيز وضبط معدات التسجيل.
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مخرج إذاعي

تفاصيل المهنة

265406رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الإخراج	 
إدارة المسارح التلفزيونية	 
إدارة البرامج الإذاعية	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

الإخراج )إنتاج إذاعي(	 
الإخراج )إنتاج تلفزيوني(	 

الجدارات الفنية

بنـــاءً علـــى الوصـــف الوظيفـــي تـــم الربـــط علـــى مهنـــة )مخـــرج تليفزيونـــي وإذاعـــي( ، كونهـــا تحمـــل المهـــام ذاتهـــا التـــي يقـــوم 
بهـــا المخـــرج التليفزيونـــي وكذلـــك المخـــرج الإذاعـــي
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دراســـة وتحليل المشـــاهد والحركات والمؤثرات الصوتية المصاحبة، وتحديد طبيعة وشـــدة المؤثـــرات الصوتية، وتصميم المؤثرات 
الصوتية.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ــر أســـاليب تكويـــن المؤثـــرات  ــا المؤثـــرات الصوتيـــة، وتطويـ وضـــع خطـــة تكويـــن المؤثـــرات الصوتيـــة، ومتابعـــة تكنولوجيـ
الصوتيـــة.

ــرات  ــن المؤثـ ــي تكويـ ــتخدمة فـ ــدات المسـ ــواد والمعـ ــز المـ ــة، وتجهيـ ــرات الصوتيـ ــن المؤثـ ــزة تكويـ ــدات وأجهـ ــز معـ تجهيـ
الصوتيـــة.

تكويـــن المؤثـــرات الصوتيـــة بالفـــم وحركـــة الأيـــدي والأرجـــل، وتكويـــن المؤثـــرات الصوتيـــة بتحريـــك الأشـــياء الماديـــة، وتكويـــن 
المؤثـــرات الصوتيـــة باســـتخدام الكمبيوتـــر.

ــات  ــوت الًانفجاريـ ــة كصـ ــوات الصناعيـ ــجيل الأصـ ــات، وتسـ ــوات الحيوانـ ــد وأصـ ــوت الرعـ ــة كصـ ــوات الطبيعيـ ــجيل الأصـ تسـ
وأصـــوات الآلًات والًاصطـــدام.

ضبط توقيت وشدة المؤثرات الصوتية، وإطلاق الأصوات بالتوافق مع المشاهد والحركات.

01

02

04

03

05

أخصائي مؤثرات

تفاصيل المهنة

265412رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

 	)DVE( مؤثرات الفيديو الرقمية
معالجة الصور	 
هندسة الصوتيات والمرئيات	 
إعادة تسجيل	 
دمج الأصوات	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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دراسة وتحليل العمل الفني كالأفلام والمسلسلات، ودراسة وتحليل الحوار ونبرات الصوت في العمل الفني.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

اختيار معدات التسجيل والتركيب، واختيار المعدات المساعدة كألواح عكس الصوت وألواح منع تكون الصدى.

تطوير أساليب تركيب الأصوات.

ترتيب وتوزيع معدات التسجيل لتركيب الصوت المناسب، وتثبيت الميكروفونات على شخصيات العمل الفني.

وضع خطة تسجيل الأصوات، ومتابعة تكنولوجيا الصوتيات.

ضبط معدات تسجيل الصوت كالميكروفونات ومكبرات الصوت وأجهزة التسجيل.

01
02

04

03

05

أخصائي صوت

تفاصيل المهنة

265410رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 
الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 

دبلجة	 
تحرير الصوت	 
هندسة الصوت )أستوديو التسجيل(	 
دمج الأصوات	 
محرر الصوت الرقمي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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تجهيز مواد وأدوات ومعدات التصوير،وتصوير المناظر الطبيعية والناس والأحداث والمناسبات، وإعداد وتقديم تقارير العمل.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

دبلوم

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

تجهيز كاميرات التصوير الفوتوغرافي، وتجهيز كاميرات التصوير الرقمي.

ـــر كالمســـافة وفتحـــة  ـــرا وضبـــط عوامـــل التصوي ـــار الكامي دراســـة موضـــوع الصـــورة وتحليـــل موقـــع وظـــروف التقاطهـــا واختي
ـــر المناظـــر الطبيعيـــة والنـــاس والأحـــداث والمناســـبات. ـــر وتصوي العدســـة وضبـــط اتجـــاه وزاويـــة التصوي

تحميض وتظهير الصور الفوتوغرافية.

معالجة الصور الرقمية باستخدام الحاسب الآلي وطباعة الصور الرقمية.

إعداد وتقديم تقارير العمل وتوثيقها وحفظها.

01
02

04
03

05

مصور فوتوغرافي

تفاصيل المهنة

343101رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الكاميرا والمواد الفوتوغرافية	 
الفوتوشوب	 
نظام ضبط استقًرار الكاميرا	 
مختبر مصغر )تظهير وطباعة الصور(	 
التصوير الفوتوغرافي )كاميرا رقمية(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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إعـــداد التغطيـــة والتحليـــل الرياضييـــن، وكتابتهما وتقديمهما، وإجـــراء عمليات وصف وتعليـــق على الفعاليـــات الرياضية أو العروض 
الأدائية عنـــد حدوثها.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

ـــى  ـــن الأفـــكار وعرضهـــا عل ـــيلات لتكوي ـــة وإجـــراء التحل ـــات ذات الصل ـــد البيان ـــة، وتحدي ـــات الرياضي إجـــراء البحـــوث حـــول الفعالي
الجمهـــور.

ـــق  ـــر والتعلي ـــم التقاري ـــي، لتقدي ـــق الصوت ـــى الشاشـــة أو أداء التعلي ـــة، والظهـــور عل ـــات الرياضي ـــى الفعالي ـــق عل ـــم التعلي تقدي
ـــد حدوثهـــا. ـــات عن ـــى الفعالي عل

الًاستضافة في البرامج أو المشاركة فيها لمناقشة الفعاليات الرياضية مع الضيوف )الآخرين(.

إجـــراء المقـــابلات مـــع الرياضييـــن، وتســـهيل المناقشـــات أو إجرائهـــا حـــول الموضوعـــات ذات الصلـــة، والخـــروج بالًاســـتنتاجات 
حـــول اللعبـــة.

شرح مجريات الأحداث وتقديم معلومات خلفية وشد انتباه المشاهدين وكسبهم.

01
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04
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05

معلق رياضي

تفاصيل المهنة

265602رمز المهنة

العمل الجماعي	 
القًدرة على بناء العلاقات	 
التفكير التحليلي	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

الاتصال الفعال	 
التركيز على جودة الخدمة	 
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قراءة النصوص والأسئلة في برامج الإذاعة أو التلفزيون وإدارة الحوارات مع الضيوف حسب تعليمات المخرج.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

قراءة موضوع البرنامج والمعلومات المجهزة حوله قبل تقديمها وتحضير وحفظ الأسئلة المعدة للضيوف.

الًاتفاق مع المخرج ومعد البرنامج على أسلوب وطريقة الأداء.

تقديم البرنامج في الإذاعة أو التلفزيون بحسب تعليمات المخرج.

تقديم البرامج الحوارية واللقاءات في الًاستوديو وخارجه.

تقديم أفكار لمعدي البرامج ومناقشتها واقتراح التعديلات على المواضيع والأسئلة المعدة.
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مقدم برامج

تفاصيل المهنة

265603رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

تقًديم البرامج )راديو(	 
استضافة البرامج )برامج اقتصادية(	 
استضافة البرامج )برامج ترفيهية(	 
تقًديم البرامج )تلفزيون(	 
استضافة البرامج )برامج حوارية(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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توجيـــه جميـــع الجوانـــب الإبداعية والفنية فـــي الأعمال التليفزيونية والإذاعية، وتنســـيقها، ومباشـــرة وضع الســـيناريوهات، واختيار 
أعضـــاء فريـــق العمل، وتوجيـــه الممثلين والموســـيقيين والفنيين وغيرهـــم من الموظفين فـــي مرحلة الإنتاج.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

توجيه الممثلين وفنيي التسجيل، ومتابعة تنفيذ المشاهد، و ضبط نبرات وشدة صوت الممثلين.

وضـــع تصـــور للعـــروض، وتحويـــل الســـيناريوهات إلـــى مشـــاهد، والعمـــل مـــع المصمميـــن وغيرهـــم مـــن الفنييـــن لتصميـــم 
المواقـــع وعناصـــر العـــرض، وغيرهـــا مـــن العناصـــر الإبداعيـــة.

مباشرة عملية اختيار الممثلين والموسيقيين، وتحديد تفضيلات للأدوار والمشاركة في اختبارات الأداء الرئيسية.

توجيـــه مقدمـــي البرامـــج والمصوريـــن وغيرهـــم مـــن العامليـــن أثنـــاء تقديـــم المشـــاهد أو تمثيلهـــا أو تســـجيلها، ومراجعـــة 
لقطـــات المشـــاهد وتحديـــد التغييـــرات المطلوبـــة.

تطوير خطة تسجيل حلقات العمل الإذاعي ومتابعة تجهيز وضبط معدات التسجيل.
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مخرج تليفزيوني 

تفاصيل المهنة

265406رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

الإخراج	 
إدارة المسارح التلفزيونية	 
إدارة البرامج الإذاعية	 
الإخراج )إنتاج إذاعي(	 
الإخراج )إنتاج تلفزيوني(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية

بنـــاءً علـــى الوصـــف الوظيفـــي تـــم الربـــط علـــى مهنـــة )مخـــرج تليفزيونـــي وإذاعـــي( ، كونهـــا تحمـــل المهـــام ذاتهـــا التـــي يقـــوم 
بهـــا المخـــرج التليفزيونـــي وكذلـــك المخـــرج الإذاعـــي
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المشـــاركة فـــي وضع وإعداد الأهداف الرئيســـية للإنتـــاج التلفيزيونـــي وتطوير وتنفيذ الخطط والبرامج والمشـــروعات المســـاهمة 
فـــي تحقيق الأهداف، والإشـــراف المباشـــر على تخطيـــط وتنظيم أعمال البرامـــج التليفيزيونية بمـــا يتوافق مع الخطط التشـــغيلية 
والبرامـــج التنفيذيـــة والأهـــداف المعدة، وضمان توافـــر كافة الموارد التقنية والبشـــرية التي تضمن ســـير العمليـــات اليومية بأكبر 

كفـــاءة وفعالية ممكنة.

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

تقًنيات الصوتيات والمرئيات والإنتاج الإعلامي

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

الإشـــراف علـــى تطويـــر الأهـــداف الرئيســـية للإنتـــاج التيليفزيونـــي، وتطويـــر وتنفيـــذ الخطـــط والبرامـــج والمشـــروعات التـــي 
ــتراتيجية،  ــا الإسـ ــون وأولوياتهـ ــة والتلفزيـ ــة الإذاعـ ــات هيئـ ــع توجهـ ــق مـ ــا يتوافـ ــداف بمـ ــذه الأهـ ــق هـ ــي تحقيـ ــاهم فـ تسـ

والتأكـــد مـــن وجـــود الأطـــر والمقاييـــس الدقيقـــة لمعرفـــة مســـتوى تحقيـــق هـــذه الخطـــط والأهـــداف.

الإشـــراف العـــام علـــى أداء وأعمـــال جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة وفـــرق العمـــل وقيـــادة ومتابعـــة ســـير العمليـــات والإجـــراءات 
العامـــة ومســـتوى الخدمـــات المقدمـــة وضمـــان تناســـقها وملاءمتهـــا لمعاييـــر الجـــودة الشـــاملة ومبـــادئ التميّـــز المؤسســـي 

المعتمـــدة.

بنـــاء علاقـــات اســـتراتيجية مـــع شـــركاء العمـــل كالجهـــات الإعلاميـــة المختلفـــة، و تنســـيق المشـــاريع والجهـــود المشـــتركة 
والتنســـيق والتواصـــل معهـــم بشـــكل مســـتمر، وضمـــان وجـــود قنـــوات تواصـــل داخليـــة فعالـــة تحقـــق مســـتوى عـــالٍ مـــن 

التكامـــل والترابـــط بيـــن جميـــع الوحـــدات التنظيميـــة التابعـــة لهـــا.

الإشـــراف علـــى عمليـــات إعـــداد وتحضيـــر الملخصـــات والتقاريـــر العامـــة عـــن البرامـــج التيليفزيونيـــة وعرضهـــا علـــى الإدارة العليـــا 
المتخصصـــة، و إحاطتهـــا بمختلـــف التحديـــات والمســـتجدات واستشـــارتها فـــي مختلـــف القضايـــا الطارئـــة.

المشـــاركة فـــي وضـــع وتطبيـــق اســـتراتيجيات وبرامـــج لتطويـــر وتدريـــب الموظفيـــن، بمـــا يضمـــن توافـــر الكـــوادر المؤهلـــة 
ـــادئ  ـــق مب ـــة لتمكينهـــم مـــن تطبي ـــات والوســـائل الحديث ـــة فـــي شـــتى مجـــالًات العمـــل وضمـــان توافـــر كافـــة التقني والمدرب

ـــوب. وأســـاليب العمـــل بالشـــكل المطل
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مدير إنتاج تلفزيوني

تفاصيل المهنة

143123رمز المهنة

القًيادة	 
اتخاذ القًرار	 
حلّ المشاكل	 

الإنتاج التلفزيوني	 
إدارة الإنتاج )الإعلانات التجارية(	 
لقًنوات الفضائية وقنوات الكابل	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات السلوكية

إدارة الأشخاص	 
التفكير الإستراتيجي	 

الصحافة التلفزيونية	 

الجدارات الفنية
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المشـــاركة فـــي وضـــع الخطط الخاصة بالبرنامج أو الفيلم أو المشـــهد، والتواصل والتنســـيق مع فريق العمـــل بهدف الحصول على 
أعلـــى جودة ممكنة، وتحديد المســـتلزمات والمتطلبات لإنجاز البرنامـــج أو الفيلم، وتوفير المســـتلزمات والمتطلبات بالمواصفات 

المناسب. بالتوقيت 

ملخص المهنة

المؤهلات والخبرة

مستوى المؤهل

بكالوريوس

المجال التعليمي

الموسيقًى وفنون الأداء

أهم المهام والمسؤوليات التخصصية

المشـــاركة فـــي وضـــع الخطـــط التشـــغيلية الخاصـــة بالبرنامـــج أو الفيلـــم أو المشـــهد وفـــي تحديـــد الأهـــداف الرئيســـية والقيـــم 
المســـتهدفة مـــن البرنامـــج وقياســـها وتنفيذهـــا ومتابعتهـــا باســـتمرار.

تقديـــم المســـاعدة والمشـــورة الفنيـــة للمخـــرج أداء مهامـــه واختصاصاتـــه والنيابـــة عنـــه وتولـــي مهامـــه عنـــد غيابـــه والقيـــام 
بتنفيـــذ المهـــام التـــي يفوضهـــا إليـــه.

التواصـــل والتنســـيق مـــع فريـــق العمـــل كالمعديـــن والمقدميـــن والمصوريـــن بهـــدف الحصـــول علـــى أعلـــى جـــودة ممكنـــة 
للبرنامـــج بمـــا يضمـــن إيصـــال الفكـــرة المـــرادة إلـــى المشـــاهدين وتحقيـــق أهدافـــه المرســـومة.

تحديـــد المســـتلزمات والأمـــور اللازمـــة لإجـــراء وتصويـــر البرنامـــج كالإضـــاءة والألبســـة والموســـيقى ومـــا إلـــى ذلـــك ممـــا 
يتوافـــق مـــع طبيعـــة البرنامـــج.

توفير المستلزمات والمتطلبات بالمواصفات بالتوقيت المناسب.
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مساعد مخرج

تفاصيل المهنة

343512رمز المهنة

العمل الجماعي	 
المثابرة	 
التنظيم	 
تحقًيق الأهداف/النتائج	 
التطوير الذاتي	 

مساعدة إخراج	 
إعداد خشبة المسرح )مسرح(	 
إعداد موقع التصوير )تلفزيون(	 
التمثيل	 
إعداد موقع التصوير )سينما(	 

الـجـــــــــــدارات

الجدارات الفنيةالجدارات السلوكية
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المـراجـــــــع

دليل التصنيف السعودي الموحد

الهيئـة العـامـــة للإحـصـــــــــاء

الهيئة الًاتحادية للموارد البشرية الحكومية
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